
 

 

АДМИНИСТРАЦИЯ 
КРАСНОСЕЛЬСКОГО МУНИЦИПАЛЬНОГО РАЙОНА 

КОСТРОМСКОЙ ОБЛАСТИ 
 

ПОСТАНОВЛЕНИЕ 
от 08 сентября 2025 г. № 231 

 
ОБ УТВЕРЖДЕНИИ АДМИНИСТРАТИВНОГО РЕГЛАМЕНТА ПО 

ПРЕДОСТАВЛЕНИЮ МУНИЦИПАЛЬНОЙ УСЛУГИ «ВЫДАЧА 
ГРАДОСТРОИТЕЛЬНОГО ПЛАНА ЗЕМЕЛЬНОГО УЧАСТКА» НА 

ТЕРРИТОРИИ КРАСНОСЕЛЬСКОГО МУНИЦИПАЛЬНОГО РАЙОНА 
КОСТРОМСКОЙ ОБЛАСТИ 

 
В целях приведения административного регламента предоставления 

администрацией Красносельского муниципального района Костромской области 
муниципальных услуг в соответствие с действующим законодательством, со ст. 57.3 
Градостроительного  кодекса Российской Федерации, Федеральным законом от 
06.10.2003 г. № 131-ФЗ «Об общих принципах организации местного самоуправления в 
Российской Федерации», руководствуясь Уставом муниципального образования 
Красносельский муниципальный район Костромской области, администрация 
муниципального района  ПОСТАНОВЛЯЕТ: 

1.Утвердить административный регламент предоставления муниципальной услуги 
«Выдача градостроительного плана земельного участка» на территории Красносельского 
муниципального района Костромской области согласно приложению. 

2. Считать утратившим силу постановление администрации Красносельского 
муниципального района Костромской области  от 03.04.2023 г. № 118 «Об утверждении 
административного регламента предоставления муниципальной услуги «Выдача 
градостроительного плана земельного участка» на территории Красносельского 
муниципального района Костромской области. 

3.  Контроль за исполнением настоящего постановления возложить на первого 
заместителя  главы  администрации  муниципального  района  Обручникова С.Б. 

4. Настоящее постановление вступает в силу с момента его официального 
опубликования в информационном бюллетене «Вестник Красноселья» и подлежит 
размещению на официальном сайте администрации Красносельского муниципального 
района https://krasnoe.kostroma.gov.ru/. 

 
 
 

п.п. Глава муниципального района С.В. Ковальская 

 
 
 
 
 

Приложение  



Утверждено 

постановлением администрации 

муниципального района  
от08.09.2025 г. № 231 

РазделI.Общиеположения 
 

ПредметрегулированияАдминистративногорегламента 

 
1.1. Административныйрегламентпредоставлениямуниципальной услуги "Выдача 

градостроительного плана земельного 
участка"разработанвцеляхповышениякачестваидоступностипредоставлениямуниципальн
ойуслуги,определяетстандарт,срокиипоследовательность действий (административных 
процедур) при осуществленииполномочийпоКрасносельскому муниципальному району 
Костромской области. 
 

Кругзаявителей 
 

1.2. Заявителями на получение муниципальной услуги является правообладатель 
земельного участка, иное лицо в случае, предусмотренном частью 1.1 и 1.2 статьи 57.3 
Градостроительного кодекса Российской Федерации, обращаются с заявлением в орган 
местного самоуправления по месту нахождения  земельного участка (далее – заявитель). 

1.3. 
Интересызаявителей,указанныхвпункте1.2настоящегоАдминистративногорегламента,мог
утпредставлятьлица,обладающиесоответствующимиполномочиями (далее– 
представитель). 

 
Требование предоставления заявителю муниципальной услуги в соответствии с 

вариантом предоставлениямуниципальной услуги, соответствующим 
признакамзаявителя, определенным в результате анкетирования, 

проводимогоорганом, предоставляющим услугу (далее - профилирование), а 
такжерезультата,за предоставлениемкоторогообратилсязаявитель 

 
1.4. Муниципальная услуга предоставляется заявителю 

всоответствиисвариантомпредоставлениямуниципальной услуги. 
1.5. 

Вариантпредоставлениямуниципальнойуслугиопределяетсяисходяизустановленныхвсоот
ветствиисПриложением№1кнастоящемуАдминистративномурегламентупризнаковзаявите
ля,атакжеизрезультатапредоставлениямуниципальной 
услуги,запредоставлениемкоторойобратился заявитель. 

1.6. 
Признакизаявителяопределяютсяпутемпрофилирования,осуществляемоговсоответствиис
настоящимАдминистративнымрегламентом. 

 

РазделII.Стандартпредоставлениямуниципальной 
услуги 

 
Наименованиемуниципальнойуслуги 

 
2.1. Наименованиемуниципальнойуслуги–

"Выдачаградостроительногопланаземельногоучастка"(далее-услуга). 

 



Наименование органа, предоставляющего муниципальнуюуслугу 
 

2.2. Муниципальнаяуслугапредоставляетсяадминистрацией Красносельского 
муниципального района Костромской области (далее–уполномоченныйорган). 

Многофункциональныйцентрпредоставлениягосударственныхимуниципальныхуслу
г(далее–многофункциональныйцентр) невправе принимать решение 
оботказевприемезаявленияовыдачеградостроительногопланаземельногоучасткаиприлага
емыхкнемудокументоввслучае,еслизаявлениеовыдачеградостроительногопланаземельно
гоучасткаподановмногофункциональныйцентр. 

 
Результатпредоставлениягосударственной(муниципальной)услуги 

 
2.3. Результатомпредоставленияуслугиявляется: 

а)выдачаградостроительногопланаземельногоучастка. 
Документом,содержащимрешениеопредоставлениимуниципальнойуслуги,наоснова

ниикоторогозаявителюпредоставляетсярезультат муниципальной услуги, является 
градостроительныйпланземельногоучастка,вкоторомуказаныдатаиномерградостроительн
огопланаземельногоучастка; 

б)выдачадубликатаградостроительногопланаземельногоучастка. 
Документом,содержащимрешениеопредоставлениимуниципальнойуслуги,наоснова

ниикоторогозаявителюпредоставляетсярезультатмуниципальнойуслуги,являетсядубликат
градостроительного плана земельного участка, в котором указаны дата и 
номерградостроительногоплана земельногоучастка; 

в) исправление допущенных опечаток и ошибок в градостроительном 
планеземельного участка. 

Документом,содержащимрешениеопредоставлениимуниципальнойуслуги,наоснова
ниикоторогозаявителюпредоставляетсярезультатмуниципальнойуслуги,являетсяградостр
оительный планземельногоучасткасисправленнымиопечаткамииошибками, в 
которомуказаныдатаиномерградостроительного планаземельного участка. 

2.4. Форма градостроительного плана земельного участка 
устанавливаетсяфедеральныморганомисполнительнойвласти,осуществляющимфункциип
овыработкеиреализациигосударственнойполитикиинормативно-
правовомурегулированиювсферестроительства,архитектуры,градостроительства. 

2.5. Фиксирование факта получения заявителем результата 
предоставлениямуниципальнойуслугиосуществляетсяв 
личномкабинетевфедеральнойгосударственной 
информационнойсистеме"Единыйпорталгосударственныхимуниципальныхуслуг(функций)
"(https://www.gosuslugi.ru/)(далее–Единыйпортал). 

2.6. Результат предоставления услуги,указанный в пункте 2.3 
настоящегоАдминистративногорегламента: 

направляетсязаявителювформеэлектронногодокумента,подписанногоусиленнойква
лифицированнойэлектроннойподписьюуполномоченногодолжностноголица,вличныйкабин
етвфедеральнойгосударственнойинформационнойсистеме"Единыйпорталгосударственн
ыхимуниципальныхуслуг(функций)"(https://www.gosuslugi.ru/)(далее–
Единыйпортал),нарегиональномпорталегосударственныхимуниципальныхуслуг(функций),
являющемсягосударственнойинформационнойсистемойсубъектаРоссийскойФедерации 
(https://www.44gosuslugi.ru/) (далее – региональный портал), вслучае, если такой способ 
указан в заявлении о выдаче градостроительного планаземельного участка, заявлении об 
исправлении допущенных опечаток и ошибок вградостроительном плане земельного 
участка (далее – заявление об 
исправлениидопущенныхопечатокиошибок),заявленииовыдачедубликатаградостроительн
ого плана земельного участка (далее соответственно – заявление 

http://www.gosuslugi.ru/)
http://www.gosuslugi.ru/)


овыдачедубликата,дубликат); 
выдаетсязаявителюнабумажномносителеприличномобращениивуполномоченныйо

рган,многофункциональныйцентрлибонаправляетсязаявителюпосредствомпочтовогоотпр
авлениявсоответствиисвыбраннымзаявителемспособомполучения 
результатапредоставленияуслуги. 

Результат предоставления услуги (его копия или сведения, содержащиеся внем), 
предусмотренный подпунктом "а" пункта 2.3 настоящего 
Административногорегламента,втечениепятирабочихднейсодняегонаправлениязаявител
юподлежит направлению (в том числе с использованием СМЭВ) в 
уполномоченныенаразмещениевгосударственныхинформационныхсистемахобеспеченияг
радостроительнойдеятельностиорганыгосударственнойвластисубъектовРоссийскойФеде
рации,органыместногосамоуправлениягородскихокругов,органыместного самоуправления 
муниципальныхрайонов. 

 
Срокпредоставлениямуниципальнойуслуги 

 

2.7. Срок предоставления услуги составляет не более четырнадцати 
рабочихднейпослеполученияуполномоченныморганомзаявленияовыдаче 
градостроительного 
плана земельного участка, представленного способами,указаннымивпункте 2.11 
настоящегоАдминистративногорегламента. 

Заявление о выдаче градостроительного плана земельного участка 
считаетсяполученнымуполномоченныморганомсодняегорегистрации. 

 
Правовые основания для предоставления муниципальнойуслуги 

 
2.8. Перечень нормативных правовых актов, регулирующих 

предоставлениемуниципальнойуслуги(суказаниемихреквизитовиисточниковофициального
опубликования),размещаетсявфедеральнойгосударственной информационной системе 
"Федеральный реестр государственныхимуниципальныхуслуг (функций)". 

Нормативныеправовыеакты,регулирующиепредоставлениемуниципальнойуслуги,и
нформацияопорядкедосудебного(внесудебного)обжалованиярешенийидействий(бездейст
вия)органов,предоставляющихмуниципальнуюуслугу,атакжеихдолжностныхлиц,муниципа
льныхслужащих,работниковразмещаютсянаофициальномсайтеуполномоченногоорганаго
сударственнойвласти.органаместногосамоуправления,организациивинформационно-
телекоммуникационнойсети"Интернет"(https://krasnoe.kostroma.gov.ru), атакже в 
федеральной государственной информационной системе Единый 
портал,региональныйпортал. 

 
 

Исчерпывающий перечень документов, необходимых 
дляпредоставлениямуниципальнойуслуги 

 
2.9. 

Исчерпывающийпереченьдокументов,необходимыхдляпредоставленияуслуги,подлежащи
хпредставлениюзаявителемсамостоятельно: 

а)заявлениеовыдачеградостроительногопланаземельногоучастка,заявление об 
исправлении допущенных опечаток и ошибок, заявление о выдачедубликата. В случае их 
представления в электронной форме посредством 
Единогопортала,региональногопорталавсоответствиисподпунктом"а"пункта2.11настоящег
оАдминистративногорегламентауказанныезаявлениязаполняютсяпутем внесения 
соответствующих сведений в интерактивную форму на Единомпортале,региональном 

https://krasnoe.kostroma.gov.ru/


портале; 
б)документ,удостоверяющийличностьзаявителяилипредставителязаявителя, в 

случае представления заявления о выдаче градостроительного планаземельного участка 
заявления об исправлении допущенных опечаток и 
ошибок,заявленияовыдачедубликатаиприлагаемыхкнимдокументов,посредствомличногоо
бращениявуполномоченныйорган,втомчислечерезмногофункциональный центр. В случае 
представления документов в 
электроннойформепосредствомЕдиногопортала,региональногопорталавсоответствиис 
подпунктом"а"пункта2.11настоящегоАдминистративногорегламентапредставлениеуказанн
огодокумента нетребуется; 

в)документ,подтверждающийполномочияпредставителязаявителядействоватьотим
енизаявителя(вслучаеобращениязаполучениемуслугипредставителязаявителя).Вслучаеп
редставлениядокументоввэлектроннойформепосредствомЕдиногопортала,регионального
порталавсоответствиисподпунктом "а" пункта 2.11 настоящего Административного 
регламента 
указанныйдокумент,выданныйзаявителем,являющимсяюридическимлицом,удостоверяетс
яусиленнойквалифицированнойэлектроннойподписьюилиусиленнойнеквалифицированно
йэлектроннойподписьюправомочногодолжностного лица такого юридического лица, а 
документ, выданный заявителем,являющимсяфизическимлицом,-
усиленнойквалифицированнойэлектроннойподписьюнотариуса; 

2.9.1. 
Сведения,позволяющиеидентифицироватьзаявителя,содержатсявдокументе,предусмотр
енномподпунктом"б"пункта2.9настоящегоАдминистративногорегламента. 

Сведения,позволяющиеидентифицироватьпредставителя,содержатсявдокументах,
предусмотренныхподпунктами"б","в"пункта2.9настоящегоАдминистративногорегламента. 

2.10. 
Исчерпывающийпереченьнеобходимыхдляпредоставленияуслугидокументов(ихкопийили
сведений,содержащихсявних),которыезапрашиваютсяуполномоченныморганомвпорядкем
ежведомственногоинформационного взаимодействия (в том числе с использованием 
единой 
системымежведомственногоэлектронноговзаимодействияиподключаемыхкнейрегиональн
ых систем межведомственного электронного взаимодействия) (далее –
СМЭВ)вгосударственныхорганах,органахместногосамоуправленияиподведомственных 
государственным органам и органам местного 
самоуправленияорганизациях,враспоряжениикоторыхнаходятсяуказанныедокументы,икот
орыезаявительвправе представитьпособственнойинициативе: 

а)сведенияизЕдиногогосударственногореестраюридическихлиц(приобращениизаяв
ителя,являющегосяюридическимлицом)илиизЕдиногогосударственногореестраиндивидуа
льныхпредпринимателей(приобращениизаявителя,являющегосяиндивидуальнымпредпри
нимателем); 

б) сведения из Единого государственного реестра недвижимости об 
объектенедвижимости,обосновныххарактеристикахизарегистрированныхправахнаобъектн
едвижимости; 

в)информацияовозможностиподключения(технологическогоприсоединения)объекто
вкапитальногостроительстваксетяминженерно-
техническогообеспечения(заисключениемсетейэлектроснабжения),определяемаясучетом
программкомплексногоразвития 
системкоммунальнойинфраструктурымуниципальногоокруга в состав которой входят 
сведения о максимальной нагрузке в возможныхточках подключения 
(технологическогоприсоединения) к таким сетям, а 
такжесведенияоборганизации,представившейданнуюинформацию,впорядке,установленн
омчастью7статьи57.3ГрадостроительногокодексаРоссийскойФедерации (Собрание 



законодательства Российской Федерации, 2005, № 1, ст. 16;2021,№ 27,ст.5104); 
г) утвержденные проект межевания территории и (или) схема 

расположенияземельного участка или земельных участков на кадастровом плане 
территории вслучае,предусмотренномчастями1.1 и 1.2 
статьи57.3ГрадостроительногокодексаРоссийскойФедерации; 

д) договор о комплексном развитии территории в случае, предусмотренномчастью 
4 статьи 57.3 Градостроительного кодекса Российской Федерации  
(заисключениемслучаев, установленных нормативным правовым актом субъекта 
РоссийскойФедерации); 

е) информация об ограничениях использования земельного участка, в томчисле 
если земельный участок полностью или частично расположен в границах зонсособыми 
условиями использования территорий; 

ж)информацияограницахзонсособымиусловиямииспользованиятерриторий,втомчис
лееслиземельныйучастокполностьюиличастичнорасположенвграницахтакихзон; 

з)документацияпопланировкетерриториивслучаях,предусмотренныхчастью4статьи
57.3ГрадостроительногокодексаРоссийскойФедерации. 

2.11. 
Заявительилиегопредставительпредставляетвуполномоченныйвсоответствиисчастью5ст
атьи57.3ГрадостроительногокодексаРоссийскойФедерации (Собрание законодательства 
Российской Федерации, 2005, № 1, ст. 
16;2019,№52,ст.7790)органместногосамоуправленияиливслучае,предусмотренномчастью
1.2статьи17Федеральногозаконаот6октября2003г. № 131-
ФЗ"ОбобщихпринципахорганизацииместногосамоуправлениявРоссийскойФедерации"(Со
браниезаконодательстваРоссийскойФедерации,2003, №40,ст. 
3822;2017,№1,ст.35),органгосударственнойвластисубъектаРоссийской Федерации 
заявление о выдаче градостроительного плана земельногоучастка по форме, 
приведенной в Приложении № 2 к 
настоящемуАдминистративномурегламенту,заявлениеовыдачедубликата,заявлениеобис
правлениидопущенныхопечатокиошибокпоформам,приведеннымвПриложениях№3 - 
4кнастоящемуАдминистративномурегламенту, а также прилагаемые к ним документы, 
указанные в подпунктах "б" -"в" пункта 2.9 настоящего Административного регламента, 
одним из следующихспособовповыборузаявителя: 

а)вэлектроннойформепосредствомЕдиногопортала,региональногопортала. 

Вслучаепредставлениязаявленияовыдачеградостроительногопланаземельного 
участка, заявления об исправлении допущенных опечаток и 
ошибок,заявленияовыдачедубликатаиприлагаемыхкнимдокументовуказаннымспособом 
заявитель или его представитель, прошедший процедуры регистрации,идентификации и 
аутентификации с использованием федеральной государственнойинформационной 
системы "Единая система идентификации и аутентификации винфраструктуре, 
обеспечивающей информационно-
технологическоевзаимодействиеинформационныхсистем,используемыхдляпредоставлен
иягосударственных и муниципальных услуг в электронной форме" (далее – ЕСИА)или 
иных государственных информационных систем, если такие 
государственныеинформационныесистемывустановленномПравительствомРоссийскойФ
едерациипорядкеобеспечиваютвзаимодействиесЕСИА,приусловиисовпадения сведений 
о физическом лице в указанных информационных системах,заполняет формы указанных 
заявлений с использованием интерактивной формы вэлектронномвиде. 

Заявление о выдаче градостроительного плана земельного участка, заявлениеоб 
исправлении допущенных опечаток и ошибок, заявление о выдаче 
дубликатанаправляетсязаявителемилиегопредставителемвместесприкрепленнымиэлектр
оннымидокументами,указаннымивподпунктах"б"-
"в"пункта2.9настоящегоАдминистративногорегламента.Заявлениеовыдачеградостроител



ьногопланаземельногоучастка,заявлениеобисправлениидопущенных опечаток и ошибок, 
заявление о выдаче 
дубликатаподписываетсязаявителемилиегопредставителем,уполномоченнымнаподписан
иетакихзаявлений, простой электронной подписью, либо усиленной 
квалифицированнойэлектроннойподписью,либоусиленнойнеквалифицированнойэлектрон
нойподписью,сертификатключапроверкикоторойсозданииспользуетсявинфраструктуре,
 обеспечивающей информационно-
технологическоевзаимодействиеинформационныхсистем,используемыхдляпредоставлен
иягосударственныхимуниципальныхуслугвэлектроннойформе,котораясоздаетсяипроверя
етсясиспользованиемсредствэлектроннойподписиисредствудостоверяющегоцентра,имею
щихподтверждениесоответствиятребованиям,установленнымфедеральныморганомиспол
нительнойвластивобластиобеспечения безопасности в соответствии с частью 5 статьи 8 
Федерального законаот6апреля2011года№63-
ФЗ"Обэлектроннойподписи"(Собраниезаконодательства РоссийскойФедерации, 2011, № 
15, ст. 2036; 2019, № 52, ст.7794) (далее – Федеральный закон № 63-ФЗ), а также при 
наличии у владельцасертификата ключа проверки ключа простой электронной подписи, 
выданного 
емуприличномприемевсоответствиисПравиламииспользованияпростойэлектроннойподпи
сиприобращениизаполучениемгосударственныхимуниципальных услуг, утвержденными 
постановлением Правительства РоссийскойФедерации от 25 января 2013 года № 33 "Об 
использовании простой 
электроннойподписиприоказаниигосударственныхимуниципальныхуслуг"(Собраниезаконо
дательстваРоссийскойФедерации,2013,№5,ст.377;2022,№21,ст.3453),всоответствиисПрав
иламиопределениявидовэлектроннойподписи, 
использованиекоторыхдопускаетсяприобращениизаполучениемгосударственныхимуници
пальныхуслуг,утвержденнымипостановлениемПравительстваРоссийскойФедерацииот 
25июня2012года№634"Овидахэлектроннойподписи,использованиекоторыхдопускаетсяпр
иобращениизаполучениемгосударственныхимуниципальныхуслуг" 
(СобраниезаконодательстваРоссийскойФедерации,2012,№27,ст.3744;   
2021,№22,ст.3841)(далее–усиленнаянеквалифицированнаяэлектроннаяподпись). 

Вцеляхпредоставленияуслугизаявителюилиегопредставителюобеспечиваетсявмно
гофункциональныхцентрахдоступкЕдиномупорталу,региональномупорталувсоответствиис
постановлениемПравительстваРоссийской Федерации от 22 декабря 2012 года № 1376 
"Об утверждении 
Правилорганизациидеятельностимногофункциональныхцентровпредоставлениягосударст
венныхимуниципальныхуслуг"(СобраниезаконодательстваРоссийской 
Федерации,2012,№53,ст.7932;2022,№38,ст.6464). 

б)набумажномносителепосредствомличногообращениявуполномоченныйорган,вто
мчислечерезмногофункциональныйцентрвсоответствииссоглашениемовзаимодействииме
ждумногофункциональнымцентромиуполномоченныморганом,заключеннымвсоответствии
спостановлениемПравительстваРоссийскойФедерацииот27сентября2011года № 
797"Овзаимодействиимеждумногофункциональнымицентрамипредоставлениягосударств
енныхимуниципальныхуслугифедеральнымиорганамиисполнительнойвласти,органамигос
ударственныхвнебюджетныхфондов,органамигосударственнойвластисубъектовРоссийско
йФедерации,органамиместногосамоуправления"(СобраниезаконодательстваРоссийскойФ
едерации,2011,№40,ст.5559;2022,№39,ст.6636),либопосредствомпочтового отправления с 
уведомлениемовручении. 
 

Исчерпывающий перечень оснований для отказа в приеме 
документов,необходимыхдляпредоставлениямуниципальнойуслуги 

 
2.12. Исчерпывающий перечень оснований для отказа в приеме 



документов,указанных в пункте 2.9 настоящего Административного регламента, в том 
числепредставленных вэлектронной форме: 

а)заявлениеовыдачеградостроительногопланаземельногоучасткапредставлено 
в орган государственной власти, орган местного самоуправления, 
вполномочиякоторых не входитпредоставление услуги; 

б)неполноезаполнениеполейвформезаявленияовыдачеградостроительного 
плана земельного участка, в том числе в интерактивной формезаявленияна 
Единомпортале,региональномпортале; 

в)непредставлениедокументов,предусмотренныхподпунктами"а"-
"в"пункта2.9настоящего Административногорегламента; 

г)представленныедокументыутратилисилунаденьобращениязаполучениемуслу
ги(документ,удостоверяющийличность;документ, 
удостоверяющийполномочияпредставителязаявителя,вслучаеобращениязаполучени
емуслугиуказанным лицом); 

д)представленныедокументысодержатподчисткииисправлениятекста; 
е) представленные в электронной форме документы содержат 

повреждения,наличие которых не позволяет в полном объеме получить информацию 
и сведения,содержащиесявдокументах; 

ж)выявленонесоблюдениеустановленныхстатьей11Федеральногозакона 
№ 63-
ФЗусловийпризнанияквалифицированнойэлектроннойподписидействительнойвдокум
ентах,представленных вэлектронной форме. 

2.13. 
Решениеоботказевприемедокументов,указанныхвпункте2.9настоящегоАдминистрати
вногорегламента,оформляетсяпоформесогласно 
Приложению№5кнастоящемуАдминистративномурегламенту. 

2.14. 
Решениеоботказевприемедокументов,указанныхвпункте2.9настоящегоАдминистрати
вногорегламента,направляетсязаявителюспособом,определеннымзаявителемвзаявл
енииовыдачеградостроительногопланаземельногоучастка,непозднеерабочегодня,сле
дующегозаднемполучениятакогозаявления,либовыдаетсявденьличногообращениязап
олучениемуказанного решения в многофункциональный центр, выбранный при 
подаче такогозаявления,или вуполномоченныйорган. 

2.15. 
Отказвприемедокументов,указанныхвпункте2.9настоящегоАдминистративногореглам
ента,непрепятствуетповторномуобращениюзаявителявуполномоченныйорганзапредо
ставлением услуги. 

 
Исчерпывающий перечень оснований для приостановления или отказа 

впредоставлениимуниципальнойуслуги 
 

2.16. Основаниядляприостановленияпредоставлениямуниципальнойуслуги 
отсутствуют. 

Исчерпывающие перечни оснований для отказа в выдаче 
градостроительногопланаземельногоучастка,основанийдляотказависправлениидопу
щенныхопечаток и ошибок в градостроительном плане земельного участка, 
оснований дляотказа в выдаче дубликата градостроительного плана земельного 
участка указаны впунктах 2.16.1-2.16.3настоящегоАдминистративного регламента. 

2.16.1. 
Исчерпывающийпереченьоснованийдляотказаввыдачеградостроительногоплана 
земельногоучастка: 

а)заявлениеовыдачеградостроительногопланаземельногоучасткапредставлено



лицом,неявляющимсяправообладателемземельногоучастка,заисключением случая, 
предусмотренного частями 1.1 и 1.2 статьи 57.3 
ГрадостроительногокодексаРоссийскойФедерации; 

б)отсутствуетутвержденнаядокументацияпопланировкетерриториивслучае,есл
ивсоответствиисГрадостроительнымкодексомРоссийскойФедерации,инымифедераль
нымизаконамиразмещениеобъектакапитальногостроительстване 
допускаетсяприотсутствиитакой документации; 

в)границыземельногоучастканеустановленывсоответствиистребованиями 
законодательства Российской Федерации, за исключением случая,предусмотренного 
частями 1.1 и 1.2 статьи 57.3 Градостроительного кодекса РоссийскойФедерации. 

2.16.2. 
Исчерпывающийпереченьоснованийдляотказависправлениидопущенныхопечатокиош
ибоквградостроительномпланеземельногоучастка: 

а) несоответствие заявителя кругу лиц, указанных в пункте 1.2 
настоящегоАдминистративногорегламента; 

б) отсутствиеопечатокиошибоквградостроительномпланеземельногоучастка. 
2.16.3. Исчерпывающий перечень оснований для отказа в выдаче 

дубликатаградостроительногоплана земельногоучастка: 
несоответствиезаявителякругулиц,указанныхвпункте1.2настоящегоАдминистра

тивногорегламента. 
 

Размер платы, взимаемой с заявителя при 
предоставлениимуниципальнойуслуги,испособыеевзимания 

 
2.17. Предоставлениеуслугиосуществляетсябезвзиманияплаты. 

 
Максимальный срок ожидания в очереди при подаче запроса опредоставлении 

муниципальной услуги и при 
получениирезультатапредоставлениямуниципальнойуслуги 

 
2.18. 

Максимальныйсрокожиданиявочередиприподачезапросаопредоставлениимуниципальной
услугииприполучениирезультатапредоставлениямуниципальнойуслугивуполномоченном 
органе или многофункциональном центре составляет не болеепятнадцати минут. 

 
Срок регистрации запроса заявителя о предоставлении муниципальнойуслуги 

 
2.19. Регистрация заявления о выдаче градостроительного плана 

земельногоучастка, заявления об исправлении допущенных опечаток и ошибок, 
заявления 
овыдачедубликата,представленныхзаявителемуказаннымивпункте2.11настоящего 
Административного регламента способами в уполномоченный 
орган,осуществляетсянепозднееодногорабочегодня,следующегозаднемегопоступления. 

Вслучаепредставлениязаявленияовыдачеградостроительногопланаземельного 
участка, заявления об исправлении допущенных опечаток и ошибок,заявления о выдаче 
дубликата, в электронной форме посредством Единого 
портала,региональногопорталавнерабочеговремениуполномоченногоорганалибоввыходн
ой,нерабочийпраздничныйденьднемполучениязаявленияовыдаче градостроительного
 плана земельного участка, заявления об
 исправлениидопущенныхопечатокиошибок,заявленияовыдачедубликатасчитаетсяп
ервыйрабочийдень,следующийзаднемпредставлениязаявителемуказанногозаявления. 

Заявление о выдаче градостроительного плана земельного участка, заявлениеоб 



исправлении допущенных опечаток и ошибок, заявление о выдаче 
дубликатасчитаетсяполученнымуполномоченныморганомсо дняего регистрации. 

 
Требования к помещениям, в которых предоставляется муниципальнаяуслуга 
 
2.20.  Местоположение административных зданий, в которых осуществляетсяприем 

заявлений и документов, необходимых для предоставления 
муниципальнойуслуги,атакжевыдачарезультатовпредоставлениямуниципальнойуслуги,до
лжнообеспечиватьудобстводляграждансточкизренияпешеходнойдоступностиотостановок
общественноготранспорта. 

В случае, если имеется возможность организации стоянки (парковки) возлездания 
(строения), в котором размещено помещение приема и выдачи 
документов,организовываетсястоянка(парковка)дляличногоавтомобильноготранспортаза
явителей.Запользованиестоянкой(парковкой)сзаявителейплатаневзимается. 

Для парковки специальных автотранспортных средств инвалидов на 
стоянке(парковке)выделяетсянеменее10%мест(нонеменееодногоместа)длябесплатной 
парковки транспортных средств, управляемых инвалидами I, II групп, 
атакжеинвалидамиIIIгруппывпорядке,установленномПравительствомРоссийской 
Федерации, и транспортных средств, перевозящих таких инвалидов и(или)детей-
инвалидов. 

В целях обеспечения беспрепятственного доступа заявителей, в том 
числепередвигающихся на инвалидных колясках, вход в здание и помещения, в 
которыхпредоставляетсямуниципальнаяуслуга,оборудуютсяпандусами,поручнями,тактил
ьными(контрастными)предупреждающимиэлементами, иными специальными 
приспособлениями, позволяющими 
обеспечитьбеспрепятственныйдоступипередвижениеинвалидов,всоответствиисзаконодат
ельствомРоссийскойФедерацииосоциальнойзащитеинвалидов. 

Центральныйвходвзданиеуполномоченногоорганадолженбытьоборудованинформа
ционнойтабличкой(вывеской),содержащейинформацию: 

наименование; 
местонахождение и юридический адрес;режимработы; 
графикприема; 
номерателефоновдлясправок. 
Помещения,вкоторыхпредоставляетсямуниципальнаяуслуга,должнысоответствова

тьсанитарно-эпидемиологическимправиламинормативам. 
Помещения,вкоторыхпредоставляетсямуниципальная услуга,оснащаются: 
противопожарной системой и средствами пожаротушения;системой оповещения о 

возникновении чрезвычайной ситуации;средствамиоказанияпервоймедицинскойпомощи; 
туалетнымикомнатамидляпосетителей. 
Заложиданиязаявителейоборудуетсястульями,скамьями,количествокоторых 

определяется исходя из фактической нагрузки и возможностей 
дляихразмещениявпомещении,атакже информационнымистендами. 

Тексты материалов, размещенных на информационном стенде, 
печатаютсяудобным для чтения шрифтом, без исправлений, с выделением наиболее 
важныхместполужирнымшрифтом. 

Места для заполнения заявлений оборудуются стульями, столами 
(стойками),бланками заявлений,письменнымипринадлежностями. 

Местаприемазаявителейоборудуютсяинформационнымитабличками(вывесками)сук
азанием: 

номеракабинетаинаименованияотдела; 
фамилии,именииотчества(последнее–приналичии),должностиответственного лица 



за приемдокументов; 
графикаприемазаявителей. 
Рабочее место каждого ответственного лица за прием документов, 

должнобытьоборудованоперсональнымкомпьютеромсвозможностьюдоступакнеобходимы
минформационнымбазамданных,печатающимустройством(принтером)и копирующим 
устройством. 

Лицо,ответственноезаприемдокументов,должноиметьнастольнуютабличкусуказани
емфамилии,имени,отчества(последнее-приналичии)идолжности. 

Припредоставлениимуниципальнойуслугиинвалидамобеспечиваются: 
возможность беспрепятственного доступа к объекту (зданию, помещению), 

вкоторомпредоставляетсямуниципальнаяуслуга; 
возможностьсамостоятельногопередвиженияпотерритории,накоторойрасположены

зданияипомещения, в которыхпредоставляетсямуниципальная услуга, а также входа в 
такие объекты и выхода из них, посадки втранспортное средство и высадки из него, в том 
числе с использование кресла-коляски; 

сопровождение инвалидов, имеющихстойкие 
расстройствафункциизренияисамостоятельногопередвижения; 

надлежащееразмещениеоборудованияиносителейинформации,необходимых для 
обеспечения беспрепятственного доступа инвалидов зданиям ипомещениям, в которых 
предоставляется муниципальная 
услуга,икмуниципальнойуслугесучетомограниченийихжизнедеятельности; 

дублированиенеобходимойдляинвалидовзвуковойизрительнойинформации,атакже
надписей,знаковиинойтекстовойиграфической информации знаками, выполненными 
рельефно-точечным шрифтом 
Брайля;допусксурдопереводчикаитифлосурдопереводчика; 

допусксобаки-
проводникаприналичиидокумента,подтверждающегоееспециальноеобучение,наобъекты(з
дания,помещения),вкоторыхпредоставляютсямуниципальнаяуслуга; 

оказание инвалидам помощи в преодолении барьеров, мешающих 
получениюимигосударственныхимуниципальных услугнаравне сдругимилицами. 

 
Показателикачестваидоступностимуниципальнойуслуги 

 
2.21. Основнымипоказателямидоступностипредоставлениямуниципальной 

услугиявляются: 
наличиеполнойипонятнойинформацииопорядке,срокахиходепредоставлениямуниц

ипальнойуслугивинформационно-
телекоммуникационныхсетяхобщегопользования(втомчислевсети"Интернет"); 

возможностьполучениязаявителемуведомленийопредоставлениимуниципальнойус
лугиспомощьюЕдиногопортала,регионального портала; 

возможность получения информации о ходе предоставления 
муниципальнойуслуги,втомчислесиспользованиеминформационно-
коммуникационныхтехнологий; 

доступностьэлектронныхформдокументов,необходимыхдляпредоставленияуслуги; 
возможностьподачизаявленийиприлагаемыхкнимдокументоввэлектроннойформе. 
2.22. Основнымипоказателямикачествапредоставлениямуниципальнойуслуги 

являются: 
своевременность предоставления муниципальной услуги 

всоответствиисостандартомеепредоставления,установленнымнастоящимАдминистратив
нымрегламентом; 

минимальновозможноеколичествовзаимодействийгражданинасдолжностнымилица
ми,участвующимивпредоставлениимуниципальнойуслуги; 



отсутствие обоснованных жалоб на действия (бездействие) сотрудников и 
ихнекорректное(невнимательное)отношение кзаявителям; 

отсутствиенарушенийустановленныхсроковвпроцессепредоставлениягосударствен
ной(муниципальной) услуги; 

отсутствиезаявленийобоспариваниирешений,действий(бездействия)уполномоченн
ого органа, его должностных лиц, принимаемых (совершенных) 
припредоставлениимуниципальнойуслуги,поитогамрассмотрениякоторыхвынесенырешен
ияобудовлетворении(частичномудовлетворении)требований заявителей. 

 

Иные требования к предоставлениюмуниципальнойуслуги 
 

2.23. Услуги, необходимые и обязательные для 
предоставлениямуниципальной услуги,отсутствуют. 
 

2.24. Информационные системы, используемые для
 предоставлениямуниципальнойуслуги:Единыйпортал,региональныйпортал. 

 

Раздел III. Состав, последовательность и сроки выполненияадминистративных 
процедур, требования к порядку их выполнения, в 

томчислеособенностивыполненияадминистративныхпроцедурвэлектронной 
форме, а также особенности выполнения административных процедур 

вмногофункциональных центрах 

 
Перечень вариантов предоставления муниципальнойуслуги, включающий в том 

числе варианты предоставлениямуниципальной услуги, необходимый для 
исправлениядопущенных опечаток и ошибок в выданных в 

результатепредоставления муниципальной услуги документах 
исозданныхреестровых записях,длявыдачидубликата документа, 

выданного по результатам предоставления муниципальнойуслуги, в том числе 
исчерпывающий перечень оснований для отказа в выдачетакогодубликата,а 

такжепорядокоставлениязапроса заявителя 

о предоставлении муниципальнойуслугибез рассмотрения 
 

3.1. 
Настоящийразделсодержитсостав,последовательностьисрокивыполненияадминистратив
ныхпроцедурдляследующихвариантовпредоставлениямуниципальнойуслуги: 

3.1.1. Вариант1–выдачаградостроительногопланаземельногоучастка. 

3.1.2. Вариант 2–выдачадубликатаградостроительногопланаземельногоучастка. 
3.1.3. Вариант 3–

исправлениедопущенныхопечатокиошибоквградостроительномплане земельногоучастка. 

 
Описаниеадминистративнойпроцедурыпрофилированиязаявителя 

 
3.2. 

Вариантпредоставлениямуниципальнойуслугиопределяетсявзависимостиотрезультат
апредоставленияуслуги,запредоставлениемкоторой обратился заявитель. 

Вариантпредоставлениямуниципальнойуслугиопределяетсяисходяизустановлен
ныхвсоответствиисПриложением№1кнастоящемуАдминистративномурегламентуприз
наковзаявителя,атакжеизрезультатапредоставлениямуниципальнойуслуги,запредост
авлениемкоторогообратился заявитель. 

 



Подразделы, содержащие описание вариантов 
предоставлениямуниципальнойуслуги 

 
Вариант1 

 

3.3. 
Результатпредоставлениямуниципальнойуслугиуказанвподпункте"а"пункта2.3настоящего
Административногорегламента. 
 

Перечень и описание административных процедур 
предоставлениямуниципальнойуслуги 

 
Прием запроса и документов и (или) информации, 

необходимыхдляпредоставлениямуниципальнойуслуги 

 
3.4. 

Основаниемдляначалаадминистративнойпроцедурыявляетсяпоступлениевуполномоченн
ыйорганзаявленияовыдачеградостроительногопланапорекомендуемойформесогласноПр
иложению№2кнастоящемуАдминистративномурегламентуидокументов,предусмотренных
подпунктами"б"- "в" пункта 2.9, пунктом2.10настоящего Административного регламента, 
однимизспособов,установленныхпунктом2.11настоящегоАдминистративногорегламента. 

3.5. Вцеляхустановленияличностифизическоелицопредставляетвуполномоченный 
органдокумент, предусмотренныйподпунктом "б" пункта 
2.9настоящегоАдминистративногорегламента.Представительфизическоголица,обративш
ийся по доверенности, представляет в уполномоченный орган 
документы,предусмотренные подпунктами "б", "в" пункта 2.9 настоящего 
Административногорегламента. 

Вцеляхустановленияличностипредставителяюридическоголица,полномочиякоторог
оподтвержденыдоверенностью,оформленнойвсоответствиис требованиями 
законодательства Российской Федерации, в уполномоченный 
органпредставляютсядокументы,предусмотренныеподпунктами"б","в"пункта2.9настоящег
о Административногорегламента. 

В целях установления личности представителя юридического лица, 
имеющегоправодействоватьотимениюридическоголицабездоверенности,вуполномоченны
й орган представляется документ, предусмотренный подпунктом"б"пункта 2.9 
настоящегоАдминистративногорегламента. 

3.6. Основания для принятия решения об отказе в приеме заявления о 
выдачеградостроительногопланаидокументов,необходимыхдляпредоставлениямуниципа
льнойуслуги,втомчислепредставленныхвэлектроннойформе: 

а)заявлениеовыдачеградостроительногопланаземельногоучасткапредставлено в 
орган государственной власти, орган местного самоуправления, вполномочиякоторых не 
входитпредоставление услуги; 

б)неполноезаполнениеполейвформезаявленияовыдачеградостроительного плана 
земельного участка, в том числе в интерактивной формезаявленияна 
Единомпортале,региональномпортале; 

в)непредставлениедокументов,предусмотренныхподпунктами"а"-
"в"пункта2.9настоящего Административногорегламента; 

г)представленныедокументыутратилисилунаденьобращениязаполучениемуслуги(д
окумент,удостоверяющийличность;документ,удостоверяющийполномочияпредставителяз
аявителя,вслучаеобращениязаполучениемуслугиуказанным лицом); 

д)представленныедокументысодержатподчисткииисправлениятекста; 
е) представленные в электронной форме документы содержат 



повреждения,наличие которых не позволяет в полном объеме получить информацию и 
сведения,содержащиесявдокументах; 

ж)выявленонесоблюдениеустановленныхстатьей11Федеральногозакона 
№ 63-

ФЗусловийпризнанияквалифицированнойэлектроннойподписидействительнойвдокумента
х,представленных вэлектронной форме. 

3.6.1. В приеме заявления о выдаче градостроительного плана не 
участвуютфедеральные органы исполнительной власти, государственные корпорации, 
органыгосударственных внебюджетныхфондов. 

Многофункциональныйцентручаствуетвсоответствии с соглашением о 
взаимодействии между администрацией Красносельского муниципального района и 
многофункциональным центром вприемезаявленияо выдачеградостроительного плана. 

3.7. 
Возможностьполучениямуниципальнойуслугипоэкстерриториальномупринципуотсутствуе
т. 

3.8. 
Заявлениеовыдачеградостроительногопланаидокументы,предусмотренныеподпунктами"б
"-"в"пункта2.9,пунктом2.10настоящегоАдминистративного регламента, направленные 
одним из способов, 
установленныхвподпункте"б"пункта2.11настоящегоАдминистративногорегламента,прини
маютсядолжностнымилицамиструктурногоподразделенияуполномоченного 
органа,ответственногозаделопроизводство. 

Заявление о выдаче градостроительного плана и документы, 
предусмотренныеподпунктами "б" - "в" пункта 2.9, пунктом 2.10 настоящего 
Административногорегламента,направленныеспособом,указаннымвподпункте"а"пункта2.1
1настоящегоАдминистративногорегламента,регистрируютсявавтоматическомрежиме. 

Заявление о выдаче градостроительного плана и документы, 
предусмотренныеподпунктами "б" - "в" пункта 2.9, пунктом 2.10 настоящего 
Административногорегламента,направленныечерезмногофункциональныйцентр,могутбыт
ьполученыуполномоченныморганомизмногофункциональногоцентравэлектроннойформеп
озащищеннымканаламсвязи,заверенныеусиленнойквалифицированной электронной 
подписью или усиленной неквалифицированнойэлектроннойподписьюзаявителя 
всоответствиистребованиямиФедеральногозакона №63-ФЗ. 

3.9. Для приема заявления о выдаче градостроительного плана в 
электроннойформесиспользованиемЕдиногопортала,региональногопорталаможетпримен
яться специализированное программное обеспечение, 
предусматривающеезаполнениезаявителемреквизитов,необходимыхдляработысзаявлен
иемовыдачеградостроительногопланаидляподготовки ответа. 

Для возможности подачи заявления о выдаче градостроительного плана 
черезЕдиныйпортал,региональныйпорталзаявительдолженбытьзарегистрировансоответс
твенно в ЕСИА или в иных государственных информационных 
системах,еслитакиегосударственныеинформационныесистемывустановленномПравитель
ством Российской Федерации порядке обеспечивают взаимодействие 
сЕСИА,приусловиисовпадениясведенийофизическомлицевуказанныхинформационных 
системах. 

3.10. 
Срокрегистрациизаявленияовыдачеградостроительногоплана,документов,предусмотренн
ыхподпунктами"б"-
"в"пункта2.9,пунктом2.10настоящегоАдминистративногорегламента,указанвпункте2.19нас
тоящегоАдминистративногорегламента. 

3.11. 
Результатомадминистративнойпроцедурыявляетсярегистрациязаявленияовыдачеградост



роительногопланаидокументов,предусмотренныхподпунктами "б" - "в" пункта 2.9, пунктом 
2.10 настоящего Административногорегламента. 

3.12. 
Послерегистрациизаявлениеовыдачеградостроительногопланаидокументы,предусмотрен
ныеподпунктами"б"-
"в"пункта2.9,пунктом2.10настоящегоАдминистративногорегламента,направляютсявответс
твенноеструктурное подразделение для назначения ответственного должностного лица 
зарассмотрениезаявленияовыдачеградостроительногопланаиприлагаемыхдокументов. 
 

Межведомственноеинформационноевзаимодействие 
 

3.13. 
Основаниемдляначалаадминистративнойпроцедурыявляетсярегистрациязаявленияовыд
ачеградостроительногопланаиприложенныхкзаявлению документов, если заявитель 
самостоятельно не представил документы,указанныевпункте2.10настоящего 
Административногорегламента. 

3.14. 
Должностноелицоответственногоструктурногоподразделения,вобязанностикотороговсоот
ветствиисегодолжностнымрегламентомвходитвыполнение соответствующих функций 
(далее - должностное лицо 
ответственногоструктурногоподразделения),подготавливаетинаправляет(втомчислесиспо
льзованиемСМЭВ)запросопредставлениивуполномоченныйоргандокументов(ихкопийилис
ведений,содержащихсявних),предусмотренныхпунктом2.10настоящегоАдминистративног
орегламента,всоответствиисперечнеминформационныхзапросов,указанныхвпункте3.15на
стоящегоАдминистративногорегламента,еслизаявительнепредставилуказанныедокумент
ысамостоятельно. 

3.15. Перечень запрашиваемых документов, необходимых для 
предоставлениямуниципальнойуслуги: 

1) 
сведенияизЕдиногогосударственногореестраюридическихлиц(приобращениизаявителя,яв
ляющегосяюридическимлицом)илиизЕдиногогосударственногореестраиндивидуальныхпр
едпринимателей(приобращениизаявителя,являющегосяиндивидуальнымпредпринимател
ем).Запросо 
предоставлениидокументов(ихкопийилисведений,содержащихсявних)направляетсявФеде
ральную налоговую службу России; 

2) сведения из Единого государственного реестра недвижимости об 
объектенедвижимости,обосновныххарактеристикахизарегистрированныхправахнаобъектн
едвижимости.Запросопредоставлениидокументов(ихкопийилисведений, содержащихся в 
них) направляется в Управление Федеральной службы государственной регистрации, 
кадастра и картографии по Костромской области; 

3) 
информацияовозможностиподключения(технологическогоприсоединения)объектовкапита
льногостроительстваксетяминженерно-
техническогообеспечения(заисключениемсетейэлектроснабжения),определяемаясучетом
программкомплексногоразвития системкоммунальнойинфраструктуры поселения, 
муниципального округа, городского округа (при ихналичии), в состав которой входят 
сведения о максимальной нагрузке в возможныхточках подключения (технологического 
присоединения) к таким сетям, а 
такжесведенияоборганизации,представившейданнуюинформацию,впорядке,установленн
омчастью7статьи57.3ГрадостроительногокодексаРоссийскойФедерации.Запросопредоста
влениидокументов(ихкопийилисведений,содержащихсявних)направляетсяправообладате
лямсетейинженерно-технического обеспечения; 



4) утвержденные проект межевания территории и (или) схема 
расположенияземельного участка или земельных участков на кадастровом плане 
территории вслучае,предусмотренномчастями1.1 и 1.2 
статьи57.3ГрадостроительногокодексаРоссийскойФедерации.Запросопредоставлениидок
ументов(ихкопийилисведений, содержащихся в них) направляется в администрацию 
Костромской области, в департамент имущественных и земельных отношений;  

5) договор о комплексном развитии территории в случае, предусмотренном частью 
4 статьи 57.3Градостроительного кодекса Российской Федерации 
(заисключениемслучаев, установленных нормативным правовым актом субъекта 
РоссийскойФедерации). Запрос о предоставлении документов (их копий или сведений, 
содержащихся в них) направляется в администрацию Костромской области; 

6) информация об ограничениях использования земельного участка, в томчисле 
если земельный участок полностью или частично расположен в границах 
зонсособымиусловиямииспользованиятерриторий.Запросопредоставлениидокументов(их
копийилисведений,содержащихсявних)направляетсяв Департамент природных ресурсов 
и охраны окружающей среды Костромской области; 

7) 
информацияограницахзонсособымиусловиямииспользованиятерриторий,втомчислееслиз
емельныйучастокполностьюиличастичнорасположенвграницахтакихзон.Запросопредоста
влениидокументов(ихкопий или сведений, содержащихся в них) направляется в 
Департамент природных ресурсов и охраны окружающей среды Костромской области;  

8) документацияпопланировкетерриториивслучаях,предусмотренныхчастью 4 
статьи 57.3 Градостроительного кодекса Российской Федерации. Запрос 
опредоставлениидокументов(ихкопийилисведений,содержащихсявних)направляетсяв 
администрацию Костромской области. 

Запрос о представлении в уполномоченный орган документов (их копий 
илисведений,содержащихся вних) содержит: 

наименованиеорганаилиорганизации,вадрескоторыхнаправляетсямежведомственн
ыйзапрос; 

наименование муниципальной услуги, для предоставлениякоторойнеобходимо 
представлениедокументаи (или)информации; 

указание на положения нормативного правового акта, которыми 
установленопредставление документа и (или) информации, необходимых для 
предоставлениямуниципальнойуслуги,иуказаниенареквизитыданногонормативного 
правовогоакта; 

реквизитыинаименованиядокументов,необходимыхдляпредоставлениямуниципаль
нойуслуги. 

Для получения документов, указанных в подпунктах 1, 2, 4 – 8 пункта 
3.15настоящего Административного регламента, срок направления 
межведомственногозапросасоставляетодинрабочийденьсоднярегистрациязаявленияовы
дачеградостроительногопланаиприложенныхкзаявлениюдокументов. 

Для получения документов, указанных в подпункте 3 пункта 3.15 
настоящегоАдминистративного регламента, направление запроса осуществляется в 
порядке,установленномчастью7статьи57.3ГрадостроительногокодексаРоссийскойФедера
ции. 

3.16. Помежведомственнымзапросам 
документы(ихкопииилисведения,содержащиеся в них), предусмотренные подпунктами "а", 
"б", "г" - "з" пункта 
2.10настоящегоАдминистративногорегламента,предоставляютсяорганами,указаннымивпу
нкте3.15настоящегоАдминистративногорегламента,враспоряжении которых находятся 
эти документы в электронной форме, в срок непозднеепяти рабочих 
днейсмоментанаправлениясоответствующего межведомственногозапроса. 



Документы (их копии или сведения, содержащиеся в них), 
предусмотренныеподпунктом"в"пункта2.10настоящегоАдминистративногорегламента,пре
доставляютсяправообладателями,указаннымивпункте3.15настоящегоАдминистративного
регламента,враспоряжениикоторыхнаходятсяэтидокументы в электронной форме, в 
порядке, установленном частью 7 статьи 57.3Градостроительногокодекса 
РоссийскойФедерации. 

3.17. Межведомственноеинформационноевзаимодействиеможетосуществляетсяна 
бумажном носителе: 

1) при невозможности осуществления межведомственного 
информационноговзаимодействиявэлектроннойформевсвязисотсутствиемзапрашиваемы
хсведенийвэлектронной форме; 

2) при необходимости представления оригиналовдокументов на 
бумажномносителепри направлениимежведомственногозапроса. 

Еслимежведомственноевзаимодействиеосуществляетсянабумажномносителе,доку
менты(ихкопииилисведения,содержащиесявних),предусмотренныеподпунктами"а","б","г"-
"з"пункта2.10настоящегоАдминистративногорегламента,предоставляютсяорганами,указа
ннымивпункте 

3.15настоящегоАдминистративногорегламента,враспоряжениикоторыхнаходятся 
эти документы, в срок не позднеедесяти рабочих дней со дняполучения 
соответствующего межведомственного запроса. 

Документы (их копии или сведения, содержащиеся в них), 
предусмотренныеподпунктом"в"пункта2.10настоящегоАдминистративногорегламента,пре
доставляютсяправообладателями,указаннымивпункте3.15настоящегоАдминистративного
регламента,враспоряжениикоторыхнаходятсяэтидокументы,впорядке,установленном 
частью7статьи57.3ГрадостроительногокодексаРоссийскойФедерации. 

3.18. 
Результатомадминистративнойпроцедурыявляетсяполучениеуполномоченным органом 
запрашиваемых документов (их копий или сведений,содержащихсявних). 
 

Принятиерешенияо предоставлении(оботказе 
впредоставлении)муниципальнойуслуги 

 
3.19. 

Основаниемдляначалаадминистративнойпроцедурыявляетсярегистрациязаявленияовыд
ачеградостроительногопланаидокументов,предусмотренныхподпунктами"б"-
"в"пункта2.9,пунктом2.10настоящегоАдминистративногорегламента. 

3.20. В рамках рассмотрения заявления о выдаче градостроительного плана 
идокументов,предусмотренныхподпунктами"б"-"в"пункта2.9,пунктом2.10настоящего 
Административного регламента, осуществляется проверка наличия иправильности 
оформления документов, указанных вподпунктах "б" - "в" пункта2.9,пункте2.10 
настоящегоАдминистративного регламента. 

3.21. 
Неполучение(несвоевременноеполучение)документов,предусмотренныхпунктом3.15наст
оящегоАдминистративногорегламента,неможетявлятьсяоснованиемдляотказавпредостав
лениимуниципальнойуслуги. 

3.22. Критериямипринятиярешенияопредоставлениимуниципальнойуслуги 
являются: 

а)заявлениеовыдачеградостроительногопланаземельногоучасткапредставленолиц
ом,являющимсяправообладателемземельногоучастка,заисключением случая, 
предусмотренного частями 1.1 и 1.2 статьи 57.3 
ГрадостроительногокодексаРоссийскойФедерации; 

б) наличие утвержденной документации по планировке территории в 



случае,есливсоответствиисГрадостроительнымкодексомРоссийскойФедерации,иными 
федеральными законами размещение объекта капитального строительстванедопускается 
приотсутствии такойдокументации; 

в) границы земельного участка установлены в соответствии с 
требованиямизаконодательстваРоссийскойФедерации,заисключениемслучая,предусмотр
енного частями 1.1 и 1.2 статьи 57.3 Градостроительного кодекса РоссийскойФедерации. 

3.23. 
Критериямипринятиярешенияоботказевпредоставлениимуниципальнойуслугиявляются: 

а)заявлениеовыдачеградостроительногопланаземельногоучасткапредставленолиц
ом,неявляющимсяправообладателемземельногоучастка,заисключением случая, 
предусмотренного частями 1.1 и 1.2 статьи 57.3 
ГрадостроительногокодексаРоссийскойФедерации; 

б)отсутствуетутвержденнаядокументацияпопланировкетерриториивслучае,есливсо
ответствиисГрадостроительнымкодексомРоссийскойФедерации,инымифедеральнымизак
онамиразмещениеобъектакапитальногостроительстване допускаетсяприотсутствиитакой 
документации; 

в)границыземельногоучастканеустановленывсоответствиистребованиями 
законодательства Российской Федерации, за исключением случая,предусмотренного 
частями 1.1 и 1.2 статьи 57.3 Градостроительного кодекса РоссийскойФедерации. 

3.24. По результатампроверкидокументов, предусмотренныхподпунктами"б"-
"в"пункта2.9,пунктом2.10настоящегоАдминистративногорегламента,должностноелицоотв
етственногоструктурногоподразделенияподготавливаетпроектсоответствующегорешения. 

3.25. 
Результатомадминистративнойпроцедурыпопринятиюрешенияопредоставлении (об 
отказе в предоставлении) муниципальнойуслуги является соответственно подписание 
градостроительного плана земельногоучастка(далеетакжевнастоящемподразделе–
решениеопредоставлениимуниципальной услуги) или подписание решения об отказе 
ввыдаче градостроительного плана земельного участка (далее также в 
настоящемподразделе–решениеоботказевпредоставлениимуниципальнойуслуги). 

Решение об отказе в выдаче градостроительного плана земельного 
участкаоформляется по форме согласно Приложению № 6 к 
настоящемуАдминистративномурегламенту. 

3.26. Решение о предоставлении муниципальной услуги илиоб отказе в 
предоставлении муниципальной услуги принимаетсядолжностным лицом, 
уполномоченным на принятие соответствующего 
решенияприказомуполномоченногооргана. 

3.27. Решение,принимаемоедолжностнымлицом,уполномоченнымнапринятие 
решений о предоставлении муниципальной услуги 
илиоботказевпредоставлениимуниципальнойуслуги, подписывается им, в том числе с 
использованием усиленной квалифицированнойэлектроннойподписи. 

3.28. Срок принятия решения о предоставлении (об отказе в 
предоставлении)муниципальнойуслугинеможетпревышатьчетырнадцатьрабочих дней со 
дня регистрации заявления о выдаче градостроительного плана 
идокументови(или)информации,необходимыхдляпредоставлениямуниципальнойуслуги. 

3.29. При подаче заявления о выдаче градостроительного плана и 
документов,предусмотренныхподпунктами"б"-
"в"пункта2.9,пунктом2.10настоящегоАдминистративного регламента, в ходе личного 
приема, посредством почтовогоотправления решение об отказе в выдаче 
градостроительного плана земельногоучастка соответственно выдается заявителю на 
руки или направляется посредствомпочтового отправления, если в заявлении о выдаче 
градостроительного плана небылуказаниной способ. 

3.30. При подаче заявления о выдаче градостроительного плана и 



документов,предусмотренныхподпунктами"б"-
"в"пункта2.9,пунктом2.10настоящегоАдминистративногорегламента,посредствомЕдиногоп
ортала,региональногопортала направление заявителю решения об отказе в выдаче 
градостроительногоплана земельного участка осуществляется в личный кабинет 
заявителя на Единомпортале, региональном портале (статус заявления обновляется до 
статуса "Услугаоказана"), если в заявлении о выдаче градостроительного плана не был 
указан инойспособ. 

3.31. При подаче заявления о выдаче градостроительного плана и 
документов,предусмотренныхподпунктами"б"-
"в"пункта2.9,пунктом2.10настоящегоАдминистративного регламента, через 
многофункциональный центр решение 
оботказеввыдачеградостроительногопланаземельногоучастканаправляетсявмногофункци
ональныйцентр,есливзаявленииовыдачеградостроительногопланане былуказаниной 
способ. 

3.32. 
Сроквыдачи(направления)заявителюрешенияоботказеввыдачеградостроительного плана 
земельного участка исчисляется со дня принятия такогорешения и составляет один 
рабочий день, но не превышает срок, установленный 
впункте2.7настоящегоАдминистративногорегламента. 
 

Предоставлениерезультатамуниципальнойуслуги 
 
3.33. Основаниемдляначалавыполненияадминистративнойпроцедурыявляется 

подписаниеуполномоченным должностным 
лицомградостроительногопланаземельногоучастка. 

3.34. 
Заявительпоеговыборувправеполучитьрезультатпредоставлениямуниципальнойуслугиод
нимизследующихспособов: 

1) набумажномносителе; 

2) 
вформеэлектронногодокумента,подписанногосиспользованиемусиленнойквалифицирова
ннойэлектроннойподписидолжностнымлицом, 
уполномоченнымнапринятиесоответствующегорешенияприказомуполномоченного 
органа. 

3.35. Должностным лицом, ответственным за выполнение 
административнойпроцедуры,являетсядолжностноелицоструктурногоподразделенияупол
номоченного лица,ответственногоза делопроизводство. 

3.36. При подаче заявления о выдаче градостроительного плана и 
документов,предусмотренныхподпунктами"б"-
"в"пункта2.9,пунктом2.10настоящегоАдминистративного регламента, в ходе личного 
приема, посредством почтовогоотправления градостроительный план земельного участка 
соответственно выдаетсязаявителю на руки или направляется посредством почтового 
отправления, если взаявлениио 
выдачеградостроительногоплананебылуказанинойспособ. 

3.37. При подаче заявления о выдаче градостроительного плана и 
документов,предусмотренныхподпунктами"б"-
"в"пункта2.9,пунктом2.10настоящегоАдминистративногорегламента,посредствомЕдиногоп
ортала,региональногопорталанаправлениезаявителюградостроительногопланаземельног
оучасткаосуществляетсявличныйкабинетзаявителянаЕдином 
портале,региональномпортале(статусзаявленияобновляетсядостатуса"Услугаоказана"),ес
ливзаявлениио выдачеградостроительногоплананебылуказанинойспособ. 

3.38. При подаче заявления о выдаче градостроительного плана и 



документов,предусмотренныхподпунктами"б"-
"в"пункта2.9,пунктом2.10настоящегоАдминистративногорегламента,черезмногофункцион
альныйцентрградостроительныйпланземельногоучастканаправляетсявмногофункциональ
ныйцентр,есливзаявленииовыдачеградостроительногопланане былуказаниной способ. 

3.39. Срокпредоставлениязаявителюрезультатамуниципальной услуги исчисляется 
со дня подписания градостроительного 
планаземельногоучасткаисоставляетодинрабочийдень,нонепревышаетсрок,установленн
ыйвпункте2.7 настоящегоАдминистративного регламента. 

3.39.1. Возможностьпредоставлениярезультатамуниципальнойуслугипо 
экстерриториальномупринципуотсутствует. 

 
Получениедополнительныхсведенийотзаявителя 

 

3.40. Получениедополнительныхсведенийотзаявителянепредусмотрено. 
 

Максимальный срок предоставления муниципальнойуслуги 
 
3.41. Срок предоставления муниципальной услуги указан впункте2.11настоящего 

Административногорегламента. 

 
Порядок оставления запроса заявителя о 

предоставлениигосударственнойилимуниципальнойуслугибезрассмотрения 
 

3.42. Заявитель не позднее рабочего дня, предшествующего дню 
окончаниясрокапредоставленияуслуги,вправеобратитьсявуполномоченныйоргансзаявлен
иемобоставлениизаявленияовыдачеградостроительногопланаземельногоучасткабезрасс
мотренияпоформесогласноПриложению№7кнастоящемуАдминистративномурегламентув
порядке,установленномпунктами2.11,2.19настоящегоАдминистративногорегламента. 

На основании поступившего заявления об оставлении заявления о 
выдачеградостроительного плана земельного участка без рассмотрения 
уполномоченныйорган принимает решение об оставлении заявления о выдаче 
градостроительногопланаземельногоучасткабезрассмотрения. 

Решениеобоставлениизаявленияовыдачеградостроительногопланаземельного 
участка без рассмотрения направляется заявителю по форме согласно Приложению № 8 
к настоящему Административному регламенту впорядке, установленном пунктом 2.6 
настоящего Административного регламента,способом, указанным заявителем в 
заявлении об оставлении заявления о 
выдачеградостроительногопланаземельногоучасткабезрассмотрения,непозднеерабочего 
дня, следующего за днем поступления заявления об оставлении заявленияо 
выдачеградостроительногопланаземельногоучасткабезрассмотрения. 

Оставление без рассмотрения заявления о выдаче градостроительного 
планаземельногоучастканепрепятствуетповторномуобращениюзаявителявуполномоченн
ыйорганзапредоставлением услуги. 
 

Вариант2 
 
3.43. Результатпредоставлениямуниципальнойуслугиуказанвподпункте "б"пункта2.3 

настоящего Административногорегламента. 

 
Перечень и описание административных процедур 

предоставлениямуниципальнойуслуги 
 



Прием запроса и документов и (или) информации, 
необходимыхдляпредоставлениямуниципальнойуслуги 

 
3.44. 

Основаниемдляначалаадминистративнойпроцедурыявляетсяпоступлениевуполномоченн
ыйорганзаявленияовыдачедубликатапоформесогласноПриложению № 
3кнастоящемуАдминистративному регламенту одним из способов, установленных 
пунктом 2.11настоящего Административногорегламента. 

3.45. Вцеляхустановленияличностифизическоелицопредставляетвуполномоченный 
органдокумент, предусмотренный подпунктом"б" пункта 
2.9настоящегоАдминистративногорегламента.Представительфизическоголица,обративш
ийся по доверенности, представляет в уполномоченный орган 
документы,предусмотренные подпунктами "б", "в" пункта 2.9 настоящего 
Административногорегламента. 

Вцеляхустановленияличностипредставителяюридическоголица,полномочиякоторог
оподтвержденыдоверенностью,оформленнойвсоответствиис требованиями 
законодательства Российской Федерации, в уполномоченный 
органпредставляютсядокументы,предусмотренныеподпунктами"б","в"пункта2.9настоящег
о Административногорегламента. 

В целях установления личности представителя юридического лица, 
имеющегоправодействоватьотимениюридическоголицабездоверенности,вуполномоченны
й орган представляется документ, предусмотренный подпунктом"б"пункта 2.9 
настоящегоАдминистративногорегламента. 

3.46. Основания для принятия решения об отказе в приеме заявления о 
выдачедубликатаотсутствуют. 

3.46.1. В приеме заявления о выдаче дубликата не участвуют 
федеральныеорганыисполнительнойвласти,государственныекорпорации,органыгосударс
твенных внебюджетныхфондов. 

Многофункциональныйцентручаствуетвсоответствиисоглашением о 
взаимодействии между уполномоченным органом местного самоуправления и 
многофункциональным центром вприемезаявленияовыдачедубликата. 

3.47. 
Возможностьполучениямуниципальнойуслугипоэкстерриториальномупринципуотсутствуе
т. 

3.48. 
Заявлениеовыдачедубликатанаправленноеоднимизспособов,установленныхвподпункте"б
"пункта2.11настоящегоАдминистративногорегламента,принимаетсядолжностнымилицами
структурногоподразделенияуполномоченного органа,ответственного за 
делопроизводство. 

Заявлениеовыдачедубликата,направленноеспособом,указаннымвподпункте"а"пунк
та2.11настоящегоАдминистративногорегламента,регистрируютсявавтоматическомрежим
е. 

Заявлениеовыдачедубликата,направленноечерезмногофункциональныйцентр, 
может быть получено уполномоченным органом из многофункциональногоцентра в 
электронной форме по защищенным каналам связи, заверенное 
усиленнойквалифицированной электронной подписью или усиленной 
неквалифицированнойэлектроннойподписьюзаявителявсоответствиистребованиямиФеде
ральногозакона №63-ФЗ. 

3.49. 
ДляприемазаявленияовыдачедубликатавэлектроннойформесиспользованиемЕдиногопор
тала,региональногопорталаможетприменятьсяспециализированноепрограммноеобеспече
ние,предусматривающеезаполнениезаявителем реквизитов, необходимых для работы с 



заявлением о выдаче дубликатаидляподготовкиответа. 
Для возможности подачи заявления о выдаче дубликата через Единый 

портал,региональный портал заявитель должен быть зарегистрировансоответственно 
вЕСИАиливиныхгосударственныхинформационныхсистемах,еслитакиегосударственныеи
нформационныесистемывустановленномПравительствомРоссийскойФедерациипорядкео
беспечиваютвзаимодействиесЕСИА,при условии совпадения сведений о физическом 
лице в указанных информационныхсистемах. 

3.50. Срок регистрации заявления о выдаче дубликата указан в пункте 
2.19настоящего Административногорегламента. 

3.51. 
Результатомадминистративнойпроцедурыявляетсярегистрациязаявленияовыдачедублик
ата. 

3.52. 
Послерегистрациизаявлениеовыдачедубликатанаправляетсявответственноеструктурноеп
одразделениедляназначенияответственногодолжностного 
лицазарассмотрениезаявленияовыдачедубликата. 

 
Межведомственноеинформационноевзаимодействие 

 
3.53. Направлениемежведомственныхинформационныхзапросовнеосуществляется. 
 

Принятиерешенияо предоставлении(оботказе 
впредоставлении)муниципальнойуслуги 

 
3.54. 

Основаниемдляначалаадминистративнойпроцедурыявляетсярегистрациязаявления 
овыдачедубликата. 

3.55. Критериемпринятиярешенияопредоставлениимуниципальной услуги является 
соответствие заявителя кругу лиц, указанных 
впункте1.2настоящегоАдминистративногорегламента. 

3.56. По результатам проверки заявления о выдаче дубликата 
должностноелицоответственногоструктурногоподразделенияподготавливаетпроектсоотве
тствующего решения. 

3.57. 
Результатомадминистративнойпроцедурыпопринятиюрешенияопредоставлении (об 
отказе в предоставлении) муниципальнойуслуги является соответственно подписание 
дубликата (далее также в настоящемподразделе – решение о предоставлении 
муниципальной услуги)или подписание решения об отказе в выдаче дубликата 
градостроительного планаземельного участка по форме согласно Приложению № 9 
(далеетакжевнастоящемподразделе–решениеоботказевпредоставлениимуниципальной 
услуги). 

3.58. Решение о предоставлении муниципальной услуги илиоб отказе в 
предоставлении муниципальной услуги принимаетсядолжностным лицом, 
уполномоченным на принятие соответствующего 
решенияприказомуполномоченногооргана. 

3.59. Решение,принимаемоедолжностнымлицом,уполномоченнымнапринятие 
решений о предоставлении муниципальной услуги 
илиоботказевпредоставлениимуниципальнойуслуги,подписывается им, в том числе с 
использованием усиленной квалифицированнойэлектроннойподписи. 

3.60. Критериемдляотказавпредоставлениимуниципальной услуги является 
несоответствие заявителя кругу лиц, указанных 
впункте1.2настоящегоАдминистративногорегламента. 



3.61. Срок принятия решения о предоставлении (об отказе в 
предоставлении)муниципальной услуги не может превышать пять рабочих днейсо 
днярегистрациизаявленияовыдачедубликата. 

3.62. 
Приподачезаявленияовыдачедубликатавходеличногоприема,посредствомпочтовогоотпра
влениярешениеоботказеввыдачедубликатаградостроительного плана земельного участка 
соответственно выдается заявителюна руки или направляется посредством почтового 
отправления, если в заявлении овыдачедубликата не былуказаниной способ. 

3.63. При подаче заявления о выдаче дубликата посредством Единого 
портала,региональногопорталанаправлениезаявителюрешенияоботказевпредоставлении
муниципальнойуслугиосуществляетсявличныйкабинетзаявителянаЕдиномпортале,регион
альномпортале(статусзаявления обновляется до статуса "Услуга оказана"), если в 
заявлении о выдачедубликатане былуказан иной способ. 

3.64. При подаче заявления о выдаче дубликата через 
многофункциональныйцентррешениеоботказеввыдачедубликатанаправляетсявмногофун
кциональный центр, если в заявлении о выдаче дубликата не был указанинойспособ. 

3.65. 
Сроквыдачи(направления)заявителюрешенияоботказевпредоставлениимуниципальнойус
лугиисчисляетсясодняпринятия такого решения и составляет один рабочий день, но не 
превышает пятирабочих дней сдатыпоступлениязаявленияо выдаче дубликата. 

 
Предоставлениерезультатамуниципальнойуслуги 

 
3.66. 

Основаниемдляначалавыполненияадминистративнойпроцедурыявляетсяподписаниеупол
номоченнымдолжностнымлицомдубликата. 

3.67. Заявитель по его выбору вправе получить дубликат одним из 
следующихспособов: 

1) набумажномносителе; 

2) 
вформеэлектронногодокумента,подписанногосиспользованиемусиленнойквалифицирова
ннойэлектроннойподписидолжностнымлицом,уполномоченнымнапринятиесоответствующ
егорешенияприказомуполномоченного органа. 

3.68. Должностным лицом, ответственным за выполнение 
административнойпроцедуры,являетсядолжностноелицоструктурногоподразделенияупол
номоченного органа,ответственногозаделопроизводство. 

3.69. Приподачезаявленияовыдачедубликатавходеличногоприема,посредством 
почтового отправления дубликат выдается заявителю соответственнона руки или 
направляется посредством почтового отправления, если в заявлении овыдачедубликата 
не былуказаниной способ. 

3.70. При подаче заявления о выдаче дубликата посредством Единого 
портала,региональногопорталанаправлениезаявителюдубликатаосуществляетсявличный
кабинетзаявителянаЕдиномпортале,региональномпортале(статусзаявления обновляется 
до статуса "Услуга оказана"), если в заявлении о выдачедубликатане былуказан иной 
способ. 

3.71. При подаче заявления о выдаче дубликата через многофункциональныйцентр 
дубликат направляется в многофункциональный центр, если в заявлении 
овыдачедубликата не былуказаниной способ. 

3.72. Срокпредоставлениязаявителюрезультатамуниципальной услуги исчисляется 
со дня принятия решения о предоставлениидубликата и составляет один рабочий день, 
но не превышает пяти рабочих дней сдатыпоступления заявления. 

3.72.1 Возможностьпредоставлениярезультатамуниципальнойуслугипо 



экстерриториальномупринципуотсутствует. 

 
Получениедополнительныхсведенийотзаявителя 

 
3.73. Получениедополнительныхсведенийотзаявителянепредусмотрено. 
 

Максимальный срок предоставления муниципальной услуги 
 
3.74. Срокпредоставлениямуниципальной услугинепревышаетпяти рабочихдней 

сдатыпоступлениязаявления. 
 

Вариант3 
 

3.75. Результатпредоставлениямуниципальнойуслугиуказанвподпункте"в"пункта2.3 
настоящего Административногорегламента. 

 
Перечень и описание административных процедур 

предоставлениямуниципальной услуги 
 
Прием запроса и документов и (или) информации, 

необходимыхдляпредоставлениямуниципальнойуслуги 

 
3.76. 

Основаниемдляначалаадминистративнойпроцедурыявляетсяпоступлениевуполномоченн
ыйорганзаявленияобисправлениидопущенныхопечатокиошибокпоформесогласноПрилож
ению№ 4кнастоящему Административному регламенту, одним из способов, 
установленныхпунктом2.4настоящего Административногорегламента. 

3.77. Вцеляхустановленияличностифизическоелицопредставляетвуполномоченный 
органдокумент, предусмотренный подпунктом"б" пункта 
2.9настоящегоАдминистративногорегламента.Представительфизическоголица, 
обратившийся по доверенности, представляет в уполномоченный орган 
документы,предусмотренные подпунктами "б", "в" пункта 2.9 настоящего 
Административногорегламента. 

Вцеляхустановленияличностипредставителяюридическоголица,полномочиякоторог
оподтвержденыдоверенностью,оформленнойвсоответствиис требованиями 
законодательства Российской Федерации, в уполномоченный органпредоставляются 
документы, предусмотренные подпунктами "б", "в" пункта 2.9настоящего 
Административногорегламента. 

В целях установления личности представителя юридического лица, 
имеющегоправодействоватьотимениюридическоголицабездоверенности,вуполномоченны
й орган представляется документ, предусмотренный подпунктом"б"пункта 2.9 
настоящегоАдминистративногорегламента. 

3.78. 
Основаниядляпринятиярешенияоботказевприемезаявленияобисправлениидопущенныхоп
ечатокиошибокотсутствуют. 

3.78.1. В приеме заявления об исправлении допущенных опечаток и ошибок 
неучаствуютфедеральныеорганыисполнительнойвласти,государственныекорпорации,орг
аныгосударственных внебюджетныхфондов. 

Многофункциональныйцентручаствуетвсоответствиисоглашением о 
взаимодействии между уполномоченным органом государственнойвласти, органом 
местного самоуправления и многофункциональным центром 
вприемезаявленияобисправлениидопущенныхопечатокиошибок. 



3.79. 
Возможностьполучениямуниципальнойуслугипоэкстерриториальномупринципуотсутствуе
т. 

3.80. 
Заявлениеобисправлениидопущенныхопечатокиошибок,направленноеоднимизспособов,у
становленныхвподпункте"б"пункта2.11настоящего Административного регламента, 
принимается должностными 
лицамиструктурногоподразделенияуполномоченногооргана,ответственногозаделопроизв
одство. 

Заявлениеобисправлениидопущенныхопечатокиошибок,направленноеспособом, 
указанным в подпункте "а" пункта 2.11 настоящего 
Административногорегламента,регистрируется вавтоматическомрежиме. 

Заявлениеобисправлениидопущенныхопечатокиошибок,направленноечерезмногоф
ункциональныйцентр,можетбытьполученоуполномоченныморганом из 
многофункционального центра в электронной форме по защищеннымканалам связи, 
заверенное усиленной квалифицированной электронной 
подписьюилиусиленнойнеквалифицированнойэлектроннойподписьюзаявителявсоответст
виистребованиямиФедеральногозакона №63-ФЗ. 

3.81. Для приема заявления об исправлении допущенных опечаток и ошибок 
вэлектроннойформесиспользованиемЕдиногопортала,региональногопорталаможетприме
нятьсяспециализированноепрограммноеобеспечение,предусматривающеезаполнениезая
вителемреквизитов,необходимыхдляработыс заявлением об исправлении допущенных 
опечаток и ошибок и для подготовкиответа. 

Для возможности подачи заявления об исправлении допущенных опечаток 
иошибокчерезЕдиныйпортал,региональныйпорталзаявительдолженбытьзарегистрирован
соответственновЕСИАиливиныхгосударственныхинформационныхсистемах,еслитакиегос
ударственныеинформационныесистемывустановленномПравительствомРоссийскойФеде
рациипорядкеобеспечиваютвзаимодействиесЕСИА,приусловиисовпадениясведенийофиз
ическомлице вуказанных информационныхсистемах. 

3.82. Срок регистрации заявленияоб исправлении допущенных опечаток 
иошибокуказан впункте2.19 настоящегоАдминистративного регламента. 

3.83. 
Результатомадминистративнойпроцедурыявляетсярегистрациязаявленияобисправлении 
допущенныхопечаток иошибок. 

3.84. После регистрации заявления об исправлении допущенных опечаток 
иошибок, направляется в ответственное структурное подразделение для 
назначенияответственногодолжностноголицазарассмотрениезаявленияобисправлениидо
пущенныхопечаток иошибок. 
 

Межведомственноеинформационноевзаимодействие 
 
3.85. Направлениемежведомственныхинформационныхзапросовнеосуществляется. 

 

Принятиерешенияо предоставлении(оботказе 
впредоставлении)муниципальнойуслуги 

 
3.86. 

Основаниемдляначалаадминистративнойпроцедурыявляетсярегистрациязаявленияоб 
исправлениидопущенных опечатокиошибок. 

3.87. В рамках рассмотрения заявления об исправлении допущенных опечатоки 
ошибок осуществляется его проверка на предмет наличия (отсутствия) 
основанийдляпринятиярешенияобисправлениидопущенныхопечатокиошибоквградострои



тельномплане земельногоучастка. 
3.88. Критериямипринятиярешенияопредоставлениимуниципальнойуслуги 

являются: 
1) 

соответствиезаявителякругулиц,указанныхвпункте1.2настоящегоАдминистративногорегла
мента; 

2) наличиеопечатокиошибоквградостроительномпланеземельногоучастка. 

Критериями для принятия решения об отказе в 
предоставлениимуниципальнойуслуги являются: 

1) 
несоответствиезаявителякругулиц,указанныхвпункте1.2настоящегоАдминистративногорег
ламента; 

2) отсутствиеопечатокиошибоквградостроительномпланеземельногоучастка. 

3.90. Порезультатампроверкидокументов,предусмотренныхподпунктами"б"-
"в"пункта  2.9,пунктом2.10настоящегоАдминистративногорегламента, 
должностноелицоответственногоструктурногоподразделенияподготавливаетпроектсоотве
тствующегорешения. 

3.91. 
Результатомадминистративнойпроцедурыявляетсясоответственноподписаниеградострои
тельногопланаземельногоучасткасисправленнымиопечаткамииошибками(далеетакжевнас
тоящемподразделе–
решениеопредоставлениимуниципальнойуслуги)илиподписаниерешения об отказе во 
внесении исправлений в градостроительный план 
земельногоучасткапоформесогласноПриложению№10(далеетакжевнастоящемподраздел
е–решениеоботказевпредоставлениимуниципальнойуслуги). 

Вслучаеподтвержденияналичиядопущенныхопечаток,ошибоквградостроительномп
ланеземельногоучасткауполномоченныйоргангосударственнойвласти,органместногосамо
управлениявноситисправлениявранеевыданныйградостроительныйпланземельногоучаст
ка.Датаиномервыданногоградостроительного планаземельногоучастканеизменяются. 

3.92. Решение о предоставлении муниципальной услуги илиоб отказе в 
предоставлении муниципальной услуги принимаетсядолжностным лицом, 
уполномоченным на принятие соответствующего 
решенияприказомуполномоченногооргана. 

3.93. Решение,принимаемоедолжностнымлицом,уполномоченнымнапринятие 
решений о предоставлении муниципальной услуги 
илиоботказевпредоставлениимуниципальнойуслуги,подписывается им, в том числе с 
использованием усиленной квалифицированнойэлектроннойподписи. 

3.94. Срок принятия решения о предоставлении (об отказе в 
предоставлении)муниципальной услуги не может превышать пять рабочих 
днейсоднярегистрациизаявленияоб исправлениидопущенныхопечатокиошибок. 

3.95. При подаче заявления об исправлении допущенных опечаток и ошибок, входе 
личного приема, посредством почтового отправления решение об отказе 
впредоставлениимуниципальнойуслугисоответственновыдаетсязаявителюнарукиилинапр
авляетсяпосредствомпочтовогоотправления, если в заявлении об исправлении 
допущенных опечаток и ошибок небылуказанинойспособ. 

3.96. При подаче заявления об исправлении допущенных опечаток и 
ошибокпосредствомЕдиногопортала,региональногопорталанаправлениезаявителюрешен
ия об отказе во внесении исправлений в градостроительный план 
земельногоучасткаосуществляетсявличныйкабинетзаявителянаЕдиномпортале,регионал
ьном портале (статус заявления обновляется до статуса "Услуга оказана"),если в 
заявлении об исправлении допущенных опечаток и ошибок не был указанинойспособ. 

3.97. При подаче заявления об исправлении допущенных опечаток и ошибокчерез 



многофункциональный центр решение об отказе во внесении исправлений 
вградостроительныйпланземельногоучастканаправляетсяв 
многофункциональныйцентр,есливзаявленииобисправлениидопущенныхопечатокиошибо
кне былуказаниной способ. 

3.98. 
Сроквыдачи(направления)заявителюрешенияоботказевпредоставлениимуниципальнойус
лугиисчисляетсясодняпринятия такого решения и составляет один рабочий день, но не 
превышает пятирабочих дней сдатыпоступления заявления 

 

Предоставлениерезультатамуниципальнойуслуги 
 
3.99. 

Основаниемдляначалавыполненияадминистративнойпроцедурыявляетсяподписаниеград
остроительногопланаземельногоучасткасисправленнымиопечатками иошибками. 

3.100. 
Заявительпоеговыборувправеполучитьградостроительныйпланземельногоучасткасиспра
вленнымиопечаткамииошибкамиоднимизследующих способов: 

1) набумажномносителе; 

2) 
вформеэлектронногодокумента,подписанногосиспользованиемусиленнойквалифицирова
ннойэлектроннойподписидолжностнымлицом,уполномоченнымнапринятие 
соответствующего решения. 

3.101. Должностным лицом, ответственным за выполнение 
административнойпроцедуры,являетсядолжностноелицоструктурногоподразделенияупол
номоченного органа,ответственногозаделопроизводство. 

3.102. Приподачезаявленияобисправлениидопущенныхопечатокиошибокв ходе 
личного приема, посредством почтового отправления, 
градостроительныйпланземельногоучасткасисправленнымиопечаткамииошибкамивыдает
сязаявителюсоответственнонарукиилинаправляетсяпосредствомпочтовогоотправления, 
если в заявлении об исправлении допущенных опечаток и ошибок небылуказаниной 
способ. 

3.103. При подаче заявления об исправлении допущенных опечаток и 
ошибок,посредствомЕдиногопортала,региональногопортала,направлениеградостроитель
ногопланаземельногоучасткасисправленнымиопечаткамииошибкамиосуществляетсявлич
ныйкабинетзаявителянаЕдиномпортале,региональном портале (статус заявления 
обновляется до статуса "Услуга оказана"),если в заявлении об исправлении допущенных 
опечаток и ошибок не был указанинойспособ. 

3.104. При подаче заявления об исправлении допущенных опечаток и ошибокчерез 
многофункциональный центр градостроительный план земельного участка 
сисправленнымиопечаткамииошибкаминаправляетсявмногофункциональныйцентр, если 
в заявлении об исправлении допущенных опечаток и ошибок не былуказан иной способ. 

3.105. Срокпредоставлениязаявителюрезультатамуниципальной услуги 
исчисляется со дня принятия решения об 
исправлениидопущенныхопечатокиошибоквградостроительномпланеземельногоучасткаи 
составляетодинрабочийдень,нонепревышаетпятирабочихднейсдатыпоступлениязаявлен
ия. 

3.106. Возможность предоставления результата
 муниципальнойуслугипо экстерриториальномупринципуотсутствует. 

 
Получениедополнительныхсведенийотзаявителя 

 
3.107. Получениедополнительныхсведенийотзаявителянепредусмотрено. 



 
Максимальный срок предоставления муниципальнойуслуги 

 
3.108. Срокпредоставлениямуниципальнойуслугинепревышаетпяти рабочихдней 

сдатыпоступлениязаявления. 

 
Раздел IV. Иные положения, предусмотренные нормативным правовым актом 

Правительства Российской Федерации 
 

Иные положения, предусмотренные нормативным правовым актом Правительства 
Российской Федерации, отсутствуют.



 

Приложение№ 1 
к Административному 

регламентупредоставления государственной 
имуниципальной услуги"Выдача 

градостроительного плана  
земельного участка" 

 

ПЕ РЕ ЧЕ НЬ 
признаков заявителей, а также комбинации значений признаков, каждая 

изкоторыхсоответствует одному варианту предоставленияуслуги 

 

№варианта Переченьпризнаковзаявителей,атакжекомбинациизначенийпризна
ков, каждая из которых соответствует одному 

вариантупредоставленияуслуги 

1 Заявительобратилсязавыдачейградостроительногопланаземельно
го участка 

2 Заявитель обратился за выдачей дубликата 
градостроительногопланаземельногоучастка 

3 Заявительобратилсязаисправлениемдопущенныхопечатокиошибо
квградостроительномпланеземельного участка 



 

Приложение№ 2 
к Административному 

регламентупредоставления государственной 
имуниципальной услуги"Выдача 

градостроительного плана  
земельного участка" 

 

З А ЯВЛЕНИЕ 
овыдачеградостроительногопланаземельногоучастка 

" " 20 г. 
 
 

(наименованиеуполномоченногоорганагосударственнойвласти,органаместногосам
оуправления) 

1. Сведенияозаявителе1
 

 
1.1 Сведенияофизическомлице,в 

случаееслизаявителемявляе
тсяфизическоелицо: 

 

1.1.1 Фамилия,имя,отчество(при 
наличии) 

 

1.1.2 Реквизиты 
документа,удостоверяющег
оличность(неуказываютсявс
лучае,если 
заявитель является 
индивидуальнымпредпринимате
лем) 

 

1.1.3 Основной 
государственныйрегистрационн
ый 
номериндивидуальногопредприн
имателя, 
в случае если заявитель 
являетсяиндивидуальнымпредпр
инимателем 

 

1.2 Сведения о юридическом 
лице, 
вслучаееслизаявителемявляе
тся 
юридическоелицо: 

 

1.2.1 Полноенаименование  

1 Заявителями являются правообладатели земельных участков, а также иные лица, 
указанные в части 1.1 и 1.2 статьи 57.3Градостроительного кодекса 
РоссийскойФедерации 

1.2.2 Основной 
государственныйрегистр
ационныйномер 

 

1.2.3 Идентификационный 
номерналогоплательщика – 
юридическоголица 

 



 

 

2. Сведенияоземельномучастке 

2.1 Кадастровый номер 
земельногоучастка 

 

2.2 Реквизиты утвержденного 
проектамежеваниятерриториии(и
ли)схемырасположения 
образуемогоземельного участка 
на кадастровомплане территории, 
и проектнаяплощадь образуемого 
земельногоучастка 
(указываются в 
случае,предусмотренном 
частью 1.1 и 1.2 статьи57.3 
Градостроительного 
кодексаРоссийскойФедерации) 

 

2.3 Цельиспользованияземельн
огоучастка 

 

2.4 Адрес или описание 
местоположенияземельногоучаст
ка 
(указываются в 
случае,предусмотренномчастью
1.1 статьи 
57.3  Градостроительного 
кодексаРоссийскойФедерации
) 

 

 
Прошувыдатьградостроительныйпланземельногоучастка. 

Приложение:   Номертелефонаиадресэлектроннойпочтыдлясвязи:  

Результатпредоставления услуги прошу: 

направить в форме электронного документа в личный кабинет в 
федеральнойгосударственнойинформационнойсистеме"Единыйпорталг
осударственныхимуниципальных услуг (функций)"/на региональном 
портале государственных имуниципальныхуслуг 

 

выдать на бумажном носителе при личном обращении в уполномоченный 
органгосударственной власти, орган местного самоуправления либо 
вмногофункциональныйцентрпредоставлениягосударственныхимуниципальн
ыхуслуг,расположенный по адресу: 

 

направитьнабумажномносителенапочтовыйадрес: 
 

Указываетсяодинизперечисленныхспосо
бов 

 

 
(подпись)        (фамилия,имя,отчество(приналичии)



 

Приложение№ 3 
к Административному 

регламентупредоставления государственной 
имуниципальной услуги"Выдача 

градостроительного плана  
земельного участка" 

 

 

З А ЯВЛЕНИЕ 
овыдачедубликатаградостроительногопланаземельногоучастка 

 
" " 20 г. 

 
(наименованиеуполномоченногоорганагосударственнойвласти,органаместногосамоуправления) 

 

1. Сведенияозаявителе1
 

 
1.1 Сведения о физическом 

лице, 
вслучаееслизаявителемявля
ется 
физическоелицо: 

 

1.1.
1 

Фамилия,имя,отчество(при 
наличии) 

 

1.1.
2 

Реквизиты 
документа,удостоверяющег
о личность 
(неуказываютсявслучае,есл
изаявительявляется 
индивидуальным
предпринимателе
м) 

 

1.1.
3 

Основной 
государственныйрегистраци
онный 
номериндивидуальногопредп
ринимателя,вслучаееслизая
витель 
являетсяиндивидуальным 
предпринимателем 

 

1.2 Сведенияоюридическомлице,
вслучаееслизаявителемявля
ется 
юридическоелицо: 

 

1.2.
1 

Полноенаименование  

1.2.
2 

Основнойгосударственн
ыйрегистрационныйноме
р 

 

 

1
 Заявителями являются правообладатели земельных участков, а также иные лица, указанные в части 1.1 и 

1.2 статьи 57.3Градостроительного кодекса РоссийскойФедерации 



 

 

1.2.3 Идентификационныйном
ерналогоплательщика –
юридическоголица 

 

2. Сведенияовыданномградостроительномпланеземельногоучастка 

 

№ Орган, 
выдавшийградостроит
ельный 
планземельногоучастк
а 

Номердокумента Датадокумента 

    

Прошувыдатьдубликатградостроительногопланаземельногоучастка. 

Приложение:   Номертелефонаиадресэлектроннойпочтыдлясвязи:  Результатрассмотрениянастоящего заявленияпрошу: 

направить в форме электронного документа в личный кабинет в 
федеральнойгосударственной информационной системе "Единый портал 
государственных 
имуниципальныхуслуг(функций)"/нарегиональномпорталегосударственныхим
униципальныхуслуг 

 

выдать на бумажном носителе при личном обращении в уполномоченный 
органгосударственной власти, орган местного самоуправления либо 
вмногофункциональныйцентрпредоставлениягосударственныхимуниципа
льныхуслуг,расположенныйпоадресу: 

 

направитьнабумажномносителенапочтовыйадрес: 
 

Указываетсяодинизперечисленныхспосо
бов 

 

 

(подпись)      (фамилия,имя,отчество(приналичии)



 

Приложение№ 4 
к Административному 

регламентупредоставления государственной 
имуниципальной услуги"Выдача 

градостроительного плана  
земельного участка" 

 

З А ЯВЛЕНИЕ 
об исправлении допущенных опечаток и 

ошибоквградостроительномпланеземельногоуч
астка 

" " 20 г. 
 

 
(наименованиеуполномоченногоорганагосударственнойвласти,органаместногосамоуправления) 

1. Сведенияозаявителе1
 

 
1.1 Сведения о 

физическомлице,вслуч
аеесли 
заявителемявляетс
яфизическоелицо: 

 

1.1
.1 

Фамилия,имя,отчество 
(приналичии) 

 

1.1
.2 

Реквизиты 
документа,удостоверяю
щеголичность (не 
указываютсяв случае, 
если 
заявительявляетсяиндив
идуальным 
предпринимателем) 

 

1.1
.3 

Основнойгосударственн
ыйрегистрационный 
номериндивидуальногоп
редпринимателя, 
вслучае если заявитель 
являетсяиндивидуальны
мпредпринимателем 

 

1.2 Сведенияоюридическом
лице, в случае 
еслизаявителемявляетс
я 
юридическоелицо: 

 

1
 Заявителями являются правообладатели земельных участков, а также иные лица, указанные в 

части 1.1 и 1.2 статьи 57.3Градостроительного кодекса РоссийскойФедерации



 

1.2.
1 

Полноенаименование  

1.2.
2 

Основнойгосударстве
нныйрегистрационны
йномер 

 

1.2.
3 

Идентификационныйно
мерналогоплательщика 
-юридического лица 

 

2. Сведения о выданном градостроительном плане земельного 

участка,содержащемопечатку/ошибку 

 

№ Орган, 
выдавшийградостроит
ельный 
планземельногоучастк
а 

Номердокумента Датадокумента 

    

3. Обоснованиедлявнесенияисправлений 

вградостроительныйпланземельногоучастка 
 

№ Данные 
(сведения),указанные 
вградостроительном 
планеземельногоучаст
ка 

Данные 
(сведения),которые 
необходимоуказать 
вградостроительном 
планеземельногоучаст
ка 

Обоснованиесуказание
мреквизита 
(-ов) документа (-
ов),документации,наосно
ваниикоторых 
принималосьрешение о 
выдачеградостроительног
о 
планаземельногоучастка 

    

 
Прошу внести исправлениявградостроительный 

планземельногоучастка,содержащийопечатку/ошибку. 
Приложение:   

Номертелефонаиадресэлектроннойпочтыдлясвязи:  

Результатрассмотрениянастоящего заявленияпрошу: 

направить в форме электронного документа в личный кабинет в 
федеральнойгосударственной информационной системе "Единый портал 
государственных 
имуниципальныхуслуг(функций)"/нарегиональномпорталегосударственныхим
униципальныхуслуг 

 



 

выдать на бумажном носителе при личном обращении в уполномоченный 
органгосударственной власти, орган местного самоуправления либо 
вмногофункциональныйцентрпредоставлениягосударственныхимуниципа
льныхуслуг,расположенныйпоадресу: 

 

направитьнабумажномносителенапочтовыйадрес: 
 

Указываетсяодинизперечисленныхспосо
бов 

 
 
 

(подпись)           (фамилия,имя,отчество(приналичии) 



 

Приложение№ 5 
к Административному 

регламентупредоставления государственной 
имуниципальной услуги"Выдача 

градостроительного плана  
земельного участка" 

 

Кому  
(фамилия, имя, отчество (при наличии) 

заявителя1, ОГРНИП(для физического 

лица, зарегистрированного в 

качествеиндивидуальногопредпринимател

я)–дляфизическоголица, полное 

наименование заявителя, ИНН, ОГРН – 

дляюридического лица, 

 

почтовый индекс и адрес, телефон, 

адрес электроннойпочты) 

РЕШЕНИЕ 
оботказевприемедокументов 

 

(наименованиеуполномоченногоорганагосударственнойвласти,органаместногосамоуправления) 
 

Вприемедокументовдляпредоставленияуслуги"Выдачаградостроительногоплан

аземельногоучастка"Вамотказанопоследующимоснованиям: 

№ 
пунктаА
дмини-

стратив-
ногорегл
амен-та 

Наименование основания для 
отказа всоответствии с 

Административнымрегламентом 

Разъяснениепричинотказавпри
емедокументов 

подпункт
"а" 
пункта2.1
2 

заявление о выдаче 
градостроительногоплана земельного 
участка представлено ворган 
государственной власти, 
органместного самоуправления, в 
полномочиякоторыхневходитпредоста
влениеуслуги 

Указывается, какое 
ведомствопредоставляетуслу
гу,информацияоегоместонахо
ждении 

подпунк
т"б"пунк
та 

неполное заполнение полей в 
формезаявления о выдаче 
градостроительногопланаземельног
о участка,втомчислев 

Указываютсяоснованиятакоговы
вода 

1 Заявителями являются правообладатели земельных участков, а также иные 
лица, указанные в части 1.1 и 1.2 статьи 57.3Градостроительного кодекса 
РоссийскойФедерации



 

2.12 интерактивной форме заявления на 
Единомпортале,региональномпортале 

 

подпункт"
в" 
пункта2.1
2 

непредставление 
документов,предусмотренных 
подпунктами "а" - 
"в"пункта2.9Административногореглам
ента; 

Указываетсяисчерпывающийпереч
еньдокументов, не 
представленныхзаявителем 

подпункт
"г"пункта
2.12 

представленные документы утратили 
силуна день обращения за 
получением 
услуги(документ,удостоверяющийличн
ость;документ, удостоверяющий 
полномочияпредставителя заявителя, 
в случаеобращения за получением 
услугиуказаннымлицом) 

Указываетсяисчерпывающийпереч
еньдокументов,утратившихсилу 

подпунк
т"д"пунк
та2.12 

представленныедокументысодер
жатподчисткииисправления 
текста 

Указываетсяисчерпывающийпереч
еньдокументов, содержащих 
подчистки иисправлениятекста 

подпункт
"е" 
пункта2.1
2 

представленные в электронной 
формедокументы содержат 
повреждения, наличиекоторых не 
позволяет в полном объемеполучить 
информацию и 
сведения,содержащиесявдокументах 

Указывается исчерпывающий 
переченьдокументов,содержащихп
овреждения 

подпунк
т"ж"пунк
та2.12 

выявлено несоблюдение 
установленныхстатьей11Федерального
законаот6апреля2011 года № 63-ФЗ 
"Об электроннойподписи" условий 
признанияквалифицированной 
электронной подписидействительной в 
документах,представленных 
вэлектронной форме 

Указываетсяисчерпывающийпереч
еньэлектронных документов, 
несоответствующих 
указанномукритерию 

Дополнительноинформируем:   
 . 

(указывается информация, необходимая для устранения причин отказа в приеме 
документов, атакжеиная дополнительнаяинформация приналичии) 

 
 

(должность) (подпись)        (фамилия,имя,отчество(приналичии) 



 

Приложение№ 6 
к Административному 

регламентупредоставления государственной 
имуниципальной услуги"Выдача 

градостроительного плана  
земельного участка" 

Кому  
(фамилия, имя, отчество (при наличии) 
заявителя1,ОГРНИП (для физического 
лица, зарегистрированного вкачестве 
индивидуального предпринимателя) –

дляфизического лица, полное 
наименование заявителя, ИНН,ОГРН–

дляюридическоголица, 
 

почтовый индекс и адрес, 
телефон,адрес электроннойпочты) 

 

РЕШЕН ИЕ 
оботказеввыдачеградостроительногопланаземельногоучастка 

 

(наименованиеуполномоченногоорганагосударственнойвласти,органаместногосамоуправления) 

порезультатам рассмотрения заявленияо выдаче

 градостроительногопланаземельногоучасткаот  № 

 приняторешениеоботказе 

(дата иномеррегистрации) 

выдачеградостроительногопланаземельногоучастка. 

№ 
пунктаА
дмини-

стратив-
ногорегл
амен-та 

 

Наименование основания для 
отказа всоответствии с 

Административнымрегламентом 

 

Разъяснение причин отказа в 
выдачеградостроительного плана 

земельногоучастка 

подпункт
"а" 
пункта2.1
6.1 

заявление о выдаче 
градостроительногоплана земельного 
участка представленолицом, не 
являющимся 
правообладателемземельного участка, 
за исключениемслучая, 
предусмотренного частью 1.1 и 1.2 
статьи57.3 Градостроительного 
кодексаРоссийскойФедерации 

Указываютсяоснованиятакоговыво
да 

подпунк
т"б" 

отсутствуетутвержденнаядокументация
попланировкетерриториивслучае, если 
в 

Указывается 
конкретноеобстоятель
ство(ссылкана 

1
 Заявителями являются правообладатели земельных участков, а также иные лица, указанные в части 1.1 и 

1.2 статьи 57.3Градостроительного кодекса РоссийскойФедерации



 

пункта 
2.16.1 

соответствии с 
ГрадостроительнымкодексомРоссийс
койФедерации,инымифедеральными 
законами размещениеобъекта 
капитального строительства 
недопускается при отсутствии 
такойдокументации 

соответствующую 
структурнуюединицу 
нормативного 
правовогоакта),всоответств
иискоторымразработка 
документации попланировке 
территории 
являетсяобязательной 

подпункт"
в" 
пункта2.1
6.1 

границыземельногоучастка 
неустановленывсоответствиистребован
иямизаконодательстваРоссийскойФеде
рации, за исключением 
случая,предусмотренного частью 1.1 и 
1.2 статьи 57.3 Градостроительного 
кодекса РоссийскойФедерации 

Указываютсяоснованиятако
говывода 

Вы вправе повторно обратиться с заявлением о выдаче 

градостроительногопланаземельного участкапослеустранения указанныхнарушений. 
Данныйотказможетбытьобжалованвдосудебномпорядкепутемнаправленияжалоб

ыв

 ,

атакже всудебном порядке. 
Дополнительноинформируем:  

 . 
(указывается информация, необходимая для устранения причин отказа в выдаче 

градостроительного планаземельногоучастка, 

атакжеинаядополнительнаяинформацияприналичии) 

 

     
 
 

 

 

Дата (должность) (подпись)           (фамилия,имя,отчество(приналичии) 



 

Приложение№ 7 
к Административному 

регламентупредоставления государственной 
имуниципальной услуги"Выдача 

градостроительного плана  
земельного участка" 

 

 

З А ЯВЛЕНИЕ 
об оставлении заявления о выдаче градостроительного плана 

земельногоучастка без рассмотрения 

 
" " 20 г. 

 
 

(наименованиеуполномоченногоорганагосударственнойвласти,органаместногосамоуправления) 

 

Прошуоставитьзаявлениеовыдачеградостроительногопланаземельногоучастка 
от № безрассмотрения. 

 

1. Сведенияозаявителе1
 

 
1.1 Сведенияофизическомлице,вслуч

аееслизаявителемявляетсяфизич
еское 
лицо: 

 

1.1.1 Фамилия,имя,отчество(приналичии)  

1.1.2 Реквизиты документа, 
удостоверяющеголичность(неуказыв
аютсявслучае,еслизаявительявляет
сяиндивидуальным 
предпринимателем) 

 

1.1.3 Основной 
государственныйрегистрационный 
номер 
индивидуальногопредпринимателя, в 
случае если 
заявительявляетсяиндивидуальным 
предпринимателем 

 

1.2 Сведенияоюридическомлице,вслуча
ееслизаявителемявляетсяюридичес
кое 
лицо: 

 

1.2.1 Полноенаименование  

1.2.2 Основной 
государственныйрегистр
ационныйномер 

 

1
 Заявителями являются правообладатели земельных участков, а также иные лица, указанные в 

части 1.1 и 1.2 статьи 57.3Градостроительного кодекса РоссийскойФедерации



 

1.2.3 Идентификационный 
номерналогоплательщика–
юридическоголица 

 

 

Приложение:   Номертелефонаиадресэлектроннойпочтыдлясвязи: Результатрассмотрениянастоящегозаявленияпрошу: 

направить в форме электронного документа в личный кабинет в 
федеральнойгосударственнойинформационнойсистеме"Единыйпор
талгосударственныхимуниципальных услуг (функций)"/на 
региональном портале государственных имуниципальныхуслуг 

 

выдать на бумажном носителе при личном обращении в уполномоченный 
органгосударственной власти, орган местного самоуправления либо 
вмногофункциональныйцентрпредоставлениягосударственныхимуниципа
льныхуслуг,расположенный по адресу: 

 

направитьнабумажномносителенапочтовыйадрес: 
 

Указываетсяодинизперечисленныхспо
собов 

 
 
 
 

(подпись)      (фамилия,имя,отчество(приналичии) 



 

Приложение№ 8 
к Административному 

регламентупредоставления государственной 
имуниципальной услуги"Выдача 

градостроительного плана  
земельного участка" 

 

Кому  
(фамилия, имя, отчество (при наличии) 
заявителя1, ОГРНИП(для физического 

лица, зарегистрированного в 
качествеиндивидуального 

предпринимателя) –для физическоголица, 
полное наименование заявителя, ИНН, 

ОГРН – дляюридического лица, 
 

почтовый индекс и адрес, 
телефон,адрес электроннойпочты) 

 

 

РЕШЕН ИЕ 
об оставлении заявления о выдаче градостроительного плана 

земельногоучастка без рассмотрения 

 

НаоснованииВашегозаявленияот № обоставлении 
(датаиномеррегистрации) 

заявления о выдаче градостроительного плана земельного участка

 безрассмотрения         
 

(наименование уполномоченного органа государственной власти, органа 

местногосамоуправления) 
приняторешениеобоставлениизаявленияовыдачеградостроительногопланаземельно

го участкаот № безрассмотрения. 
(датаиномеррегистрации) 

 
 
    

Дата 
(должность)          (подпись)               (фамилия,имя,отчество(приналичии) 



 

Приложение№ 9 
к Административному 

регламентупредоставления государственной 
имуниципальной услуги"Выдача 

градостроительного плана  
земельного участка" 

 

Кому  
(фамилия, имя, отчество (при наличии) 
заявителя1, ОГРНИП(для физического 

лица, зарегистрированного в 
качествеиндивидуального 

предпринимателя) –для физическоголица, 
полное наименование заявителя, ИНН, 

ОГРН – дляюридического лица, 

  
почтовыйиндексиадрес,телефон,адресэлектрон

нойпочты) 

РЕШЕН ИЕ 
оботказеввыдачедубликатаградостроительногопланаземельногоучастка 

 
(наименованиеуполномоченногоорганагосударственнойвласти,органаместногоса
моуправления) 

порезультатамрассмотрениязаявленияовыдачедубликатаградостроительногопланазе
мельного участкаот №
 принято 

(датаиномеррегистрации) 

решениеоботказеввыдачедубликатаградостроительногопланаземельногоучастка. 

№ 
пунктаА
дмини-
стратив-
ногорегл
амен-та 

Наименование основания для отказа 
ввыдаче дубликата 

градостроительногопланаземельногоу
часткавсоответствиисАдминистративн

ымрегламентом 

Разъяснение причин отказа в 
выдачедубликата 

градостроительного 
планаземельногоучастка 

пункт 
2.16.3 

несоответствиезаявителякругулиц,указа
нных в пункте 1.2 
Административногорегламента. 

Указываютсяоснованиятакоговы
вода 

Вывправеповторнообратитьсясзаявлениемовыдачедубликатаградостроительн
огопланаземельногоучасткапослеустраненияуказанногонарушения. 

Данныйотказможетбытьобжалованвдосудебномпорядкепутемнаправленияжало
быв , 
атакжевсудебномпорядке. 
1
 Заявителями являются правообладатели земельных участков, а также иные лица, указанные в 

части 1.1 и 1.2 статьи 57.3Градостроительного кодекса РоссийскойФедерации



 

Дополнительно информируем:  
 . 

(указывается информация, необходимая для устранения причин отказа в выдаче 

дубликатаградостроительногопланаземельногоучастка,атакжеинаядополнительнаяинформацияприналичии) 
 
 
    

Дата (должность)           (подпись)             (фамилия,имя,отчество(приналичии) 



 

Приложение№ 10 
к Административному 

регламентупредоставления государственной 
имуниципальной услуги"Выдача 

градостроительного плана  
земельного участка" 

Кому  
(фамилия, имя, отчество (при наличии) 
заявителя1, ОГРНИП(для физического 

лица, зарегистрированного в 
качествеиндивидуального 

предпринимателя) –для физическоголица, 
полное наименование заявителя, ИНН, 

ОГРН – дляюридического лица, 
 

почтовый индекс и адрес, 
телефон,адрес электроннойпочты) 

 

РЕШЕН ИЕ 
оботказевовнесенииисправлений 

вградостроительныйпланземельногоучастка 

 
(наименованиеуполномоченногоорганагосударственнойвласти,органаместногоса
моуправления) 

порезультатамрассмотрения  заявления  об  исправлении  допущенныхопечаток   и   
ошибок     в     градостроительном     плане     земельного     участкаот №
 приняторешениеоботказевовнесении 

(датаиномеррегистрации) 

исправленийвградостроительныйпланземельногоучастка. 
 

№ 
пунктаА
дмини-
стратив-
ногорегл
амен-та 

Наименование основания для 
отказаво внесении исправлений 

вградостроительный план 
земельногоучастка в соответствии 
сАдминистративнымрегламентом 

Разъяснение причин отказа во 
внесенииисправлений в 

градостроительный 
планземельногоучастка 

подпункт
"а" 
пункта2.1
6.2 

несоответствиезаявителякругулиц,указа
нных в пункте 1.2 
Административногорегламента 

Указываютсяоснованиятакоговы
вода 

 
1
 Заявителями являются правообладатели земельных участков, а также иные лица, указанные в 

части 1.1 и 1.2 статьи 57.3Градостроительного кодекса РоссийскойФедерации



 

подпункт отсутствие опечаток и ошибок в Указываютсяоснованиятакоговы
вода 

"б" градостроительном плане земельного  
пункта участка   

2.16.2    

Вы вправе повторно обратиться с заявлением об исправлении 
допущенныхопечатокиошибоквградостроительномпланеземельногоучасткапослеустран
енияуказанныхнарушений. 

Данныйотказможетбытьобжалованвдосудебномпорядкепутемнаправленияжалоб
ыв , 
атакжевсудебномпорядке. 

Дополнительноинформируем:  
 . 

(указываетсяинформация,необходимаядляустраненияпричинотказавовнесенииисправлен
ийвградостроительныйпланземельного 

участка,атакжеинаядополнительнаяинформацияприналичии) 

 
 
 

(должность)                  (подпись)             (фамилия,имя,отчество(приналичии) 
 

Дата 
 


